
   

  คู�มือสําหรับประชาชน
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
คู�มือสําหรับประชาชน:   การจดทะเบียน
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

กระทรวง: กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย,
 

ชื่อกระบวนงาน:    การจดทะเบียนเสร็จการชําระบัญชี
 

หน�วยงานเจ/าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ี
 

หมวดหมู�ของงานบริการ: รับจดทะเบียน
 

กฎหมายท่ีให/อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข/อง
      พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห, พ

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
  

พ้ืนท่ีให/บริการ: ท/องถ่ิน 
  

กฎหมายข/อบังคับ/ข/อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข/อกําหนด ฯลฯ
  

ช�องทางการให/บริการ  
  สถานท่ีให/บริการ กองสวัสดิการสังคม

โพธิ์ชัย อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป=ดให/บริการ เป=ดให/บริการวันจันทร,ถึงวันศุกร, 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
   

หลักเกณฑ, วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
        การจดทะเบียนเสร็จการชําระบัญชี
       เม่ือสมาคมเลิกและผู/ชําระบัญชีได/ดําเนินการชําระบัญชีเสร็จแล/ว ผู/ชําระบัญชีต/องดําเนินการดังต�อไปนี้

1) เรียกประชุมใหญ�เพ่ือเสนอรายงานการชําระบัญชีให/ท่ีประชุมพิจารณาอนุมัติ
2) ยื่นขอจดทะเบียนเสร็จการชําระบัญชี แบบ ส

 
       เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียนผู/ชําระบัญชีแล/ว ให/ผู/ชําระบัญชีดําเนินการภายใน 
       1.ป=ดประกาศไว/ท่ีสํานักงานสมาคมและท่ีว�าการอําเภอ และโฆษณาในหนังสือพิมพ,หรือวิทยุท/องถ่ินว�าสามคม
ฌาปนกิจสงเคราะห,ได/เลิกแล/ว 
       2.เรียกให/คณะกรรมการหรือเจ/าหน/าท่ีของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,ส�งมอบทรัพย,สินพร/อมด/วยสมุดบัญชี 
เอกสารและสิ่งอ่ืนๆ 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การจดทะเบียนเสร็จการชําระบัญชี 
เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอ เมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย 

การพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย, 

เสร็จการชําระบัญชี 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง  หนองคายจังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีไม�เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  

รับจดทะเบียน  

กฎหมายท่ีให/อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข/อง: 
พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห, พ.ศ. 2545 

ข/อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา – 

ข/อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

กองสวัสดิการสังคม สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยถนนโนนสังข, 
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด/วยตนเอง ณ 

ระยะเวลาเป=ดให/บริการ เป=ดให/บริการวันจันทร,ถึงวันศุกร, (ยกเว/นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด

หลักเกณฑ, วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การจดทะเบียนเสร็จการชําระบัญชี 
เม่ือสมาคมเลิกและผู/ชําระบัญชีได/ดําเนินการชําระบัญชีเสร็จแล/ว ผู/ชําระบัญชีต/องดําเนินการดังต�อไปนี้

ประชุมใหญ�เพ่ือเสนอรายงานการชําระบัญชีให/ท่ีประชุมพิจารณาอนุมัติ
ยื่นขอจดทะเบียนเสร็จการชําระบัญชี แบบ ส.ฌ.14 ภายใน 14 วัน นับแต�วันท่ีประชุมใหญ�อนุมั

เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียนผู/ชําระบัญชีแล/ว ให/ผู/ชําระบัญชีดําเนินการภายใน 
ป=ดประกาศไว/ท่ีสํานักงานสมาคมและท่ีว�าการอําเภอ และโฆษณาในหนังสือพิมพ,หรือวิทยุท/องถ่ินว�าสามคม

รหรือเจ/าหน/าท่ีของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,ส�งมอบทรัพย,สินพร/อมด/วยสมุดบัญชี 

ของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

หนองคายจังหวัดหนองคาย 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยถนนโนนสังข, - เมืองบางหมู� 1 บ/านหนาด ต.
 หน�วยงาน 

ยกเว/นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 

เม่ือสมาคมเลิกและผู/ชําระบัญชีได/ดําเนินการชําระบัญชีเสร็จแล/ว ผู/ชําระบัญชีต/องดําเนินการดังต�อไปนี้ 
ประชุมใหญ�เพ่ือเสนอรายงานการชําระบัญชีให/ท่ีประชุมพิจารณาอนุมัติ 

วัน นับแต�วันท่ีประชุมใหญ�อนุมัติ 

เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียนผู/ชําระบัญชีแล/ว ให/ผู/ชําระบัญชีดําเนินการภายใน 30 วัน ดังนี ้
ป=ดประกาศไว/ท่ีสํานักงานสมาคมและท่ีว�าการอําเภอ และโฆษณาในหนังสือพิมพ,หรือวิทยุท/องถ่ินว�าสามคม

รหรือเจ/าหน/าท่ีของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,ส�งมอบทรัพย,สินพร/อมด/วยสมุดบัญชี 
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    3.แจ/งเปMนหนังสือไปยังเจ/าหน/าหนี้ทุกคนเพ่ือให/ยื่นคําทวงหนี้ 
    4.จัดทํางบดุล ส�งให/ผ/าอบบัญชีตรวจรับรองว�าถูกต/อง 
    5.เรียกประชุมใหญ�เพ่ือขออนุมัติงบดุลท่ีได/รับรองแล/ว 
    6.ยื่นคําขอจดทะเบียนเสร็จสิ้นการชําระบัญชีตาม ส.ฌ.14 พร/อมรายงานการประชุมใหญ�ท่ีมีมติอนุมัติงบดุล
ภายใน  14 วัน นับแต�วันท่ีท่ีประชุมใหญ�อนุมัติ 
   7.มอบทรัพย,สินท่ีเหลืออยู�ของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,ตามท่ีได/ระบุไว/ในข/อบังคับหรือตามมติของท่ีประชุม
ใหญ� 
  ในกรณีท่ีมิได/ระบุไว/หรือท่ีประชุมใหญ�มิได/มีมติ ให/ทรัพย,สินนั้นตกเปMนของแผ�นดิน 

    

วิธีการ 
     1.  ยื่นคําร/องขอท่ัวไป ตามแบบ ส.ฌ.14  ณ สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยของสมาคมต้ังอยู�         

2. ลงทะเบียนเลขท่ีคําขอตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ  
3. เสนอความเห็นตามลําดับชั้น พร/อมจัดส�งคําขอและเอกสารประกอบคําขอให/นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะห, 
4. แจ/งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,   

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให/บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นคําร/องขอท่ัวไป ตามแบบ 
ส .ฌ.14  ณ สํานักงาน
เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัยของ
สมาคมตั้งอยู�         
  

20 นาที เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

( ระยะเวลา : 20 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต/องของเอกสาร ) 
 

2 การพิจารณา 
 

ลงทะเบียนเลขท่ีคําขอ
ตรวจสอบเอกสารประกอบ
คําขอ  
 

3-5 วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

( ระยะเวลา : 20 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต/องของเอกสาร ) 
 

3 การพิจารณา 
 

เสนอความเห็นตามลําดับช้ัน 
พร/อมจัดส�งคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอให/
นายทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห, 

3-5  วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

( ระยะเวลา : 20 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต/องของเอกสาร ) 
 

4 การพิจารณา 
 

รับจดทะเบียนเลิกและออก
ใบสําคัญแสดงการจด
ทะเบียน ส .ฌ.15  

3-5 วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

( ระยะเวลา : 20 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต/องของเอกสาร ) 
 

5 การพิจารณา 
 

แจ/งสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห,   
 

3-5 วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

( ระยะเวลา : 20 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต/องของเอกสาร ) 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  30 วัน 
 
 



3 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู/ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 คําขอจดทะเบียน
เสร็จการชําระบัญชี
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห, แบบ 
ส .ฌ.14   

- 2 0 ชุด - 

2 รายงานการชําระ
บัญชี แบบ ส .ฌ.13 
  

- 2 0 ชุด - 

3 รายงานการประชุม
ใหญ�ท่ีมติอนุมัติงบ
ดุล   

- 2 0 ชุด - 

4 งบดุลท่ีมีคํารับรอง
โดยผู/สอบบัญชี   

- 2 0 ชุด - 

5 หลักฐานการโอน
ทรัพย,สินท่ีเหลือ 
ตามท่ีระบุไว/ใน
ข/อบังคับหรือตาม
มติของท่ีประชุม
ใหญ�  

- 2 1 ชุด - 

6 หลักฐานทางบัญชี
ท้ังหมด 

- 1 0 ชุด - 

7 หนังสือพิมพ,ท่ีลง
ประกาศเลิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห,
หรือสําเนาประกาศ
ทางวิทยุ 

     

 

ค�าธรรมเนียม 
 ไม�มีค�าธรรมเนียม  ค�าธรรมเนียม 25 บาท 

  

ช�องทางการร/องเรียน 
 

ช�องทางการร/องเรียนศูนย,ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยโทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 

ตัวอย�างแบบฟอร,ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร,ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได/ ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 
 


