
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
  

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองคลัง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการวันจันทร:
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ: วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท�องท่ีพ

บํารุงท�องท่ีโดยมีหลักเกณฑ:แล�ะข้ันตอนดังนี้
 1. ขอการติดต�อชําระภาษีบํารุงท�องท่ี
  1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีผู�ท่ีเปBนเจ�าของท่ีดินในวันท่ี 
ท่ีดิน 
 (1) ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีหรือเจ�าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน 
พนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปEท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน
  (2) เจ�าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค�าภาษีแล�วแจ�งการประเมินให�ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีหรือ
เจ�าของท่ีดินทราบว�าจะต�องเสียภาษีเปBนจํานวนเท�าใดภายในเดือนมีนาคม
  (3) ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีหรือเจ�าของท่ีดินจะต�องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปEเว�นแต�กรณีได�รับใบแจ�ง
การประเมินหลังเดือนมีนาคมต�องชําระภาษีภายใน 
  1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปBนเจ�าของท่ีดินรายใหม�หรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยน
  (1) เจ�าของท่ีดินยื่นคําร�องตามแบบภบท
ประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต�วันได�รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง
 (2) เม่ือเจ�าหน�าท่ีได�รับแบบแล�วจะออกใบรับไว�ให�เปBนหลักฐาน
  (3) เจ�าพนักงานประเมินจะแจ�งใ

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง :  พ.ร.บ.ภาษีบํารุงท�องท่ี พ.ศ. 25๐๘ 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ข�อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข: – เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการวันจันทร: ถึง วันศุกร: (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท�องท่ีพ.ศ. 2508 กําหนดให�องค:กรปกครองส�วนท�องถ่ินมีหน�าท่ีในการรับชําระภาษี

บํารุงท�องท่ีโดยมีหลักเกณฑ:แล�ะข้ันตอนดังนี้ 
ชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 

การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีผู�ท่ีเปBนเจ�าของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของปEท่ีมีการตีราคาปานกลาง

ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีหรือเจ�าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พร�อมด�วยหลักฐานท่ีต�องใช�ต�อเจ�า
พนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปEท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 

เจ�าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค�าภาษีแล�วแจ�งการประเมินให�ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีหรือ
เจ�าของท่ีดินทราบว�าจะต�องเสียภาษีเปBนจํานวนเท�าใดภายในเดือนมีนาคม 

ยภาษีหรือเจ�าของท่ีดินจะต�องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปEเว�นแต�กรณีได�รับใบแจ�ง
การประเมินหลังเดือนมีนาคมต�องชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�งการประเมิน

การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปBนเจ�าของท่ีดินรายใหม�หรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยน
เจ�าของท่ีดินยื่นคําร�องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล�วแต�กรณีพร�อมด�วยหลักฐานต�อเจ�าพนักงาน

วันนับแต�วันได�รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
เม่ือเจ�าหน�าท่ีได�รับแบบแล�วจะออกใบรับไว�ให�เปBนหลักฐาน 
เจ�าพนักงานประเมินจะแจ�งให�เจ�าของท่ีดินทราบว�าจะต�องเสียภาษีในปEต�อไปจํานวนเท�าใด

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

เมืองบาง หมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย 
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

กําหนดให�องค:กรปกครองส�วนท�องถ่ินมีหน�าท่ีในการรับชําระภาษี

ของปEท่ีมีการตีราคาปานกลาง

พร�อมด�วยหลักฐานท่ีต�องใช�ต�อเจ�า

เจ�าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค�าภาษีแล�วแจ�งการประเมินให�ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีหรือ

ยภาษีหรือเจ�าของท่ีดินจะต�องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปEเว�นแต�กรณีได�รับใบแจ�ง
วันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�งการประเมิน 

การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปBนเจ�าของท่ีดินรายใหม�หรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
แล�วแต�กรณีพร�อมด�วยหลักฐานต�อเจ�าพนักงาน

ห�เจ�าของท่ีดินทราบว�าจะต�องเสียภาษีในปEต�อไปจํานวนเท�าใด 



2 
 

 
  1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช�ท่ีดินอันเปBนเหตุให�การลดหย�อนเปลี่ยนแปลงไป
หรือมีเหตุอย�างอ่ืนทําให�อัตราภาษีบํารุงท�องท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
  (1) เจ�าของท่ีดินยื่นคําร�องตามแบบภบท.8 พร�อมด�วยหลักฐานต�อเจ�าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน
นับแต�วันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใช�ท่ีดิน 
 (2) เม่ือเจ�าหน�าท่ีได�รับแบบแล�วจะออกใบรับไว�ให�เปBนหลักฐาน 
  (3) เจ�าพนักงานประเมินจะแจ�งให�เจ�าของท่ีดินทราบว�าจะต�องเสียภาษีในปEต�อไปจํานวนเท�าใด 
  (4) การขอชําระภาษีบํารุงท�องท่ีในปEถัดไปจากปEท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินให�ผู�รับประเมินนํา
ใบเสร็จรับเงินของปEก�อนพร�อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกปE 
  2. กรณีเจ�าของท่ีดินไม�เห็นพ�องด�วยกับราคาปานกลางท่ีดินหรือเม่ือได�รับแจ�งการประเมินภาษีบํารุงท�องท่ีแล�ว
เห็นว�าการประเมินนั้นไม�ถูกต�องมีสิทธิอุทธรณ:ต�อผู�ว�าราชการจังหวัดได�โดยยื่นอุทธรณ:ผ�านเจ�าพนักงานประเมินภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีได�รับการแจ�งประเมินแล�วแต�กรณี 
   3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไขเพ่ิมเติมได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝOายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  4. พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝOายนั้นเรียบร�อยแล�ว 
  5. ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าท่ีผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล�วเห็นว�ามีความครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู�มือประชาชน 
  6. จะดําเนินการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ�าของทรัพย:สินยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย:สิน (ภบท.5 
หรือภบท.8) เพ่ือให�พนักงาน
เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.
เมือง จ.หนองคาย 

(ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมกราคมของ
ปEแรกท่ีมีการตีราคาปาน
กลางของท่ีดิน) 

2 การพิจารณา 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย:สิน
ตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.5 หรือภบท.8) และ
แจ�งการประเมินภาษีให�
เจ�าของทรัพย:สินดําเนินการ
ชําระภาษี 

30 วัน กองคลัง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.
เมือง จ.หนองคาย 

(ระยะเวลา : ภายใน 30 
วันนับจากวันท่ียื่นแสดง
รายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕)  
หรือภายในเดือนมีนาคม
(ตามพระราชบัญญตัิวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  31 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 1 1 ฉบับ - 

2 สําเนาทะเบียนบ�าน 1 1 ฉบับ - 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 1 ชุด (กรณีเปBนนิติบุคคล) 
 

2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิท่ีดิน
เช�นโฉนดท่ีดิน , น.ส.3 

1 1 ชุด - 

2 หนังสือมอบอํานาจ 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจให�
ดําเนินการแทน) 

3 ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการ
ชําระค�าภาษีบํารุงท�องท่ีของปE
ก�อน 

1 1 ฉบับ - 

 
 

ค�าธรรมเนียม ไม�มีค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 

ช�องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย:ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย:บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด�วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 
 

ตัวอย�างแบบฟอร:ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร:ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 
 


