
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร�างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย�ายอาคาร
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน 
ในหน�วยเดียว)  
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
  

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ
 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป:ดให�บริการ เป:ดให�บริการวันจันทร;
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ; วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 ใบอนุญาตก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�ายอาคาร 
22) ให�ใช�ได�ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว
ขอก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเม่ือได�ยื่นคําขอดังกล
อนุญาตให�ต�ออายุใบอนุญาตนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร�างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย�ายอาคาร 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ออกใบอนุญาต/รับรอง 

หรือท่ีเก่ียวข�อง : 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี

ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ข�อกําหนด ฯลฯ 5 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข; - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป:ดให�บริการ เป:ดให�บริการวันจันทร; ถึง วันศุกร; (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร 

ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว�ในใบอนุญาตถ�าผู�ได�รับใบอนุญาตประสงค;จะขอต�ออายุใบอนุญาตจะต
ยื่นคําขอดังกล�าวแล�วให�ดําเนินการต�อไปได�จนกว�าเจ�าพนักงานท

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

กระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี

เมืองบาง หมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 
ออายุใบอนุญาตจะต�องยื่นคํา
าพนักงานท�องถ่ินจะสั่งไม�



2 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวล
า
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตพร�อม
เอกสาร 
 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย  
อ. เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอต�ออายุใบอนุญาต 
 

2 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย  
อ. เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจสอบ
การดําเนินการตามใบอนุญาต
ว�าถึงข้ันตอนใดและแจ�งให�ผุ�
ขอต�ออายุใบอนุญาตทราบ 
(น.1) 

2 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย  
อ. เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

 2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แบบคําขอต�ออายุใบอนุญาต
ก�อสร�างอาคารดัดแปลง
อาคารรื้อถอนอาคาร
เคลื่อนย�ายอาคารดัดแปลง
หรือใช�ท่ีจอดรถท่ีกลับรถ
และทางเข�าออกของรถเพ่ือ
การยื่น (แบบข. 5) 

1 0 ชุด - 

2 สําเนาใบอนุญาตก�อสร�าง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย�ายอาคารแล�วแต�
กรณ ี

0 1 ชุด - 

3 หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู�ควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปKนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 

1 0 ชุด - 



3 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4 หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู�ควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปKนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพสถาปLตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

 
ค�าธรรมเนียม 
 เปKนไปตามหลักเกณฑ;ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 

ช�องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย;ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด�วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย�างแบบฟอร;ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร;ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


