
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีป�าย
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พ.ร.บ.ภาษีป�าย พ.ศ. 2510 

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
  

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองคลัง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป=ดให�บริการ เป=ดให�บริการวันจันทร>
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ตามพระราชบัญญัติภาษีป�าย

ป�ายแสดงชื่อยี่ห�อหรือเครื่องหมายท่ีใช�เพ่ือการประกอบการค�าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค�าหรือกิจการอ่ืน
เพ่ือหารายได�โดยมีหลักเกณฑ>วิธีการและเง่ือนไขดังนี้

1. องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ิน 
ภาษี 
           2. แจ�งให�เจ�าของป�ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย 
           3. เจ�าของป�ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย 
           4. องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป�ายและแจ�งการประเมินภาษีป�าย 
           5. องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินรับชําระภาษี 
           6. กรณีท่ีเจ�าของป�ายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด 
และเงินเพ่ิม 
           7. กรณีท่ีผู�รับประเมิน (เจ�าของป�าย
วันนับแต�ได�รับแจ�งการประเมินเพ่ือให�ผู�บริหารท�องถ่ินชี้ขาดและแจ�งให�ผู�เสียภาษีทราบตาม
เวลา 60 วันนับแต�วันท่ีได�รับอุทธรณ>ตามพระราชบัญญัติภาษีป�าย
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การรับชําระภาษีป�าย 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง : 
 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ข�อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข> – เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป=ดให�บริการ เป=ดให�บริการวันจันทร> ถึง วันศุกร> (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป�าย พ.ศ. 2510 กําหนดให�องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินมีหน�าท่ีในการรับชําระภาษี

ป�ายแสดงชื่อยี่ห�อหรือเครื่องหมายท่ีใช�เพ่ือการประกอบการค�าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค�าหรือกิจการอ่ืน
เพ่ือหารายได�โดยมีหลักเกณฑ>วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ิน (เทศบาลหรือองค>การบริหารส�วนตําบล) ประชาสัมพันธ>ข้ันตอนและวิธีการเสีย

แจ�งให�เจ�าของป�ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย (ภ.ป. 1) 
เจ�าของป�ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป�าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป�ายและแจ�งการประเมินภาษีป�าย 
องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินรับชําระภาษี (เจ�าของป�ายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา
กรณีท่ีเจ�าของป�ายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วันนับแต�ได�รับแจ�งการประเมิน

เจ�าของป�าย) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ>ต�อผู�บริหารท�องถ่ินได�ภายใน 
วันนับแต�ได�รับแจ�งการประเมินเพ่ือให�ผู�บริหารท�องถ่ินชี้ขาดและแจ�งให�ผู�เสียภาษีทราบตาม

วันนับแต�วันท่ีได�รับอุทธรณ>ตามพระราชบัญญัติภาษีป�าย พ.ศ. 2510 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

เมืองบาง หมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย 
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

วนท�องถ่ินมีหน�าท่ีในการรับชําระภาษี
ป�ายแสดงชื่อยี่ห�อหรือเครื่องหมายท่ีใช�เพ่ือการประกอบการค�าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค�าหรือกิจการอ่ืน

ประชาสัมพันธ>ข้ันตอนและวิธีการเสีย 

องค>กรปกครองส�วนท�องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป�ายและแจ�งการประเมินภาษีป�าย (ภ.ป. 3) 
เจ�าของป�ายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

วันนับแต�ได�รับแจ�งการประเมิน) ต�องชําระภาษี 

ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ>ต�อผู�บริหารท�องถ่ินได�ภายใน 30 
วันนับแต�ได�รับแจ�งการประเมินเพ่ือให�ผู�บริหารท�องถ่ินชี้ขาดและแจ�งให�ผู�เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะ 
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8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไขเพ่ิมเติมได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝMายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู�
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝMายนั้นเรียบร�อยแล�ว 

10. ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าท่ีผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล�วเห็นว�ามีความครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู�มือประชาชน 

11. หน�วยงานจะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห�งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ�าของป�ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป�าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให�พนักงานเจ�าหน�าท่ี
ตรวจสอบความครบถ�วน
ถูกต�องของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน กองคลัง 
เทศบาลตาํบล
โพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

(ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกปO) 
 

2 การพิจารณา 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการป�ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป�าย 
(ภ.ป.1) และแจ�งการประเมิน
ภาษี 
 

30 วัน กองคลัง 
เทศบาลตาํบล
โพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

(ระยะเวลา : ภายใน 
30 วันนับจากวันท่ี
ยื่นแสดงรายการภาษี
ป�าย (ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ�าของป�ายชําระภาษี 
 

15 วัน กองคลัง 
เทศบาลตาํบล
โพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

(ระยะเวลา : ภายใน 
15 วันนับแต�ได�รับ
แจ�งการประเมิน 
(กรณีชําระเกิน 15 
วันจะต�องชําระเงิน
เพ่ิมตามอัตราท่ี
กฎหมายกําหนด) 

 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

1 บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกให�โดย
หน�วยงานของรัฐพร�อมสําเนา 

1 1 ชุด 

2 ทะเบียนบ�านพร�อมสําเนา 1 1 ชุด 

3 แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป�ายรายละเอียด
เก่ียวกับป�ายวันเดือนปOท่ีติดตั้งหรอืแสดง 

1 0 ชุด 

4 หลักฐานการประกอบกิจการเช�นสาํเนาใบ
ทะเบียนการค�าสําเนาทะเบียนพาณิชย>สําเนา
ทะเบียนภาษีมูลค�าเพ่ิม 

0 1 ชุด 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบุิคคล) พร�อม
สําเนา 

1 1 ชุด 

6 สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป�าย (ถ�ามี)  0 1 ชุด 
7 หนังสือมอบอํานาจ (กรณมีอบอํานาจให�

ดําเนินการแทน) 
1 0 ฉบับ 

 
ค�าธรรมเนียม ไม�มีค�าธรรมเนียม 
 

ช�องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย>ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย>บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด�วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 
 


