
   

  คู�มือสําหรับประชาชน
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล
 

หน�วยงานเจ#าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให#บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท#องถ่ิน 
ในหน�วยเดียว)  
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
 

กฎหมายท่ีให#อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข#อง
 พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
 พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
 

กฎหมายข#อบังคับ ข#อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมายข#อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให#บริการ  
 สถานท่ีให#บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล#อม

บ#านหนาด ต.โพธิ์ชัย อ.เมือง 
ระยะเวลาเป:ดให#บริการ เป:ดให#บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

หลักเกณฑ; วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑ;วิธีการ 
ผู#ใดประสงค;ขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเปCนธุรกิจหรือได#รับประโยชน;

ตอบแทนด#วยการคิดค�าบริการจะต#องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ#าพนักงานท#องถ่ินหรือเจ#าหน#าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน
ระบุ..... วันก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 
ค�าธรรมเนียมแล#วให#ประกอบกิจการต�อไปได#จนกว�าเจ#าพนักงานท#องถ่ินจะมีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู#ขอต�อ
อายุใบอนุญาตไม�ได#มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล#วต#องดําเนินการขออนุญาตใหม�
ผู#ขออนุญาตรายใหม� 

 

ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล#วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต#องเสีย
ค�าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร#อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค#างชําระและกรณีท่ีผู#ประกอบการค#างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกิน
กว�า 2 ครั้งเจ#าพนักงานท#องถ่ินมีอํานาจสั่งให#ผู#นั้นหยุดดําเนินการไว#ได#จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบ
จํานวน 
 

 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให#บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท#องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ออกใบอนุญาต/รับรอง  

หรือท่ีเก่ียวข#อง: 
. 2522 
. 2535 และท่ีแก#ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

/ข#อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535

  /ข#อกําหนด ฯลฯ  30วัน 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล#อม สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย 
 จ.หนองคาย 43000 โทร 042-990401/ติดต�อด#วยตนเอง

ระยะเวลาเป:ดให#บริการ เป:ดให#บริการวันจันทร;ถึงวันศุกร; (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด

ารยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู#ใดประสงค;ขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเปCนธุรกิจหรือได#รับประโยชน;
ตอบแทนด#วยการคิดค�าบริการจะต#องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ#าพนักงานท#องถ่ินหรือเจ#าหน#าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน

ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปHนับแต�วันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได#ยื่นคําขอพร#อมกับเสีย
ค�าธรรมเนียมแล#วให#ประกอบกิจการต�อไปได#จนกว�าเจ#าพนักงานท#องถ่ินจะมีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู#ขอต�อ
อายุใบอนุญาตไม�ได#มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล#วต#องดําเนินการขออนุญาตใหม�

ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล#วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต#องเสีย
ของจํานวนเงินท่ีค#างชําระและกรณีท่ีผู#ประกอบการค#างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกิน

ท#องถ่ินมีอํานาจสั่งให#ผู#นั้นหยุดดําเนินการไว#ได#จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบ

ของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

. 2535  

 ถนนโนนสังข; – เมืองบาง หมู� 1 
ติดต�อด#วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 

ผู#ใดประสงค;ขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเปCนธุรกิจหรือได#รับประโยชน;
ตอบแทนด#วยการคิดค�าบริการจะต#องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ#าพนักงานท#องถ่ินหรือเจ#าหน#าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..

เม่ือได#ยื่นคําขอพร#อมกับเสีย
ค�าธรรมเนียมแล#วให#ประกอบกิจการต�อไปได#จนกว�าเจ#าพนักงานท#องถ่ินจะมีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู#ขอต�อ
อายุใบอนุญาตไม�ได#มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล#วต#องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเปCน

ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล#วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต#องเสีย
ของจํานวนเงินท่ีค#างชําระและกรณีท่ีผู#ประกอบการค#างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกิน

ท#องถ่ินมีอํานาจสั่งให#ผู#นั้นหยุดดําเนินการไว#ได#จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบ



2 
 

2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด 
(1) ผู#ประกอบการต#องยื่นเอกสารท่ีถูกต#องและครบถ#วน 
(2) หลักเกณฑ;ด#านคุณสมบัติของผู#ประกอบกิจการด#านสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูลและด#านคุณสมบัติของ 

ผู#ปฏิบัติงานถูกต#องตามหลักเกณฑ; ตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด 
(3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ;วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ 

ส�วนท#องถ่ินกําหนดไว#ในข#อกําหนดของท#องถ่ิน.... 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ#าหน#าท่ีได#รับเอกสารครบถ#วน ตามท่ีระบุไว#ใน
คู�มือประชาชนเรียบร#อยแล#ว และแจ#งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล#วเสร็จ 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให#บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู#ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต�อ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการกําจัดสิ่ง
ปฏิกูลพร#อมหลักฐานท่ีท#องถ่ิน
กําหนด 

15 นาที เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ#าหน#าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต#องของคําขอและความ
ครบถ#วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณไีม�ถูกต#อง/ครบถ#วน
เจ#าหน#าท่ีแจ#งต�อผู#ยื่นคําขอให#
แก#ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไม�สามารถดําเนินการได#
ในขณะน้ันให#จัดทําบันทึก
ความบกพร�องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดโดยให#เจ#าหน#าท่ีและผู#
ยื่นคําขอลงนามไว#ในบันทึกน้ัน
ด#วย 

1 ช่ัวโมง เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ#าหน#าท่ีตรวจสถานท่ีด#าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต#องตามหลักเกณฑ;
ด#านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต#องตามหลักเกณฑ;
ด#านสุขลักษณะแนะนําให#
ปรับปรุงแก#ไขด#านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

- 

4 - 
 

การแจ#งคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไม�อนุญาตให#ต�ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ#งการอนุญาตแก�ผู#

8 วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให#บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ท#องถ่ินกําหนดหากพ#นกําหนด
ถือว�าไม�ประสงค;จะรับ
ใบอนุญาตเว#นแต�จะมีเหตุหรือ
ข#อแก#ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาตให#ต�อ
อายุใบอนุญาต 
แจ#งคําสั่งไม�อนุญาตให#ต�ออายุ
ใบอนุญาตกิจการรับทําการ
กําจัดสิ่งปฏิกูลแก�ผู#ขอต�ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร#อมแจ#ง
สิทธิในการอุทธรณ; 

5 - 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาตต�ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ#งให#ผู#ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท#องถ่ินกําหนด 

1 วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย
อําเภอเมืองหนองคาย
จังหวัดหนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ 
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2 สําเนาทะเบียนบ#าน 0 1 ฉบับ - 

 

2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
ว�าด#วยการควบคุมอาคารหรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข#อง 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส�วนท#องถ่ิน
กําหนด) 

2 เอกสารหรือหลักฐานแสดง
สถานท่ีกําจัดสิ่งปฏิกูลท่ีได#รบั
ใบอนุญาตและมีการดําเนิน
กิจการท่ีถูกต#องตามหลัก
สุขาภิบาล 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส�วนท#องถ่ิน
กําหนด) 

3 แผนการดาํเนินงานในการกําจัด
สิ่งปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดําเนินงานความ
พร#อมด#านกําลังคนงบประมาณ
วัสดุอุปกรณ;และวิธีการบริหาร
จัดการ 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส�วนท#องถ่ิน
กําหนด) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4 เอกสารแสดงให#เห็นว�า
ผู#ปฏิบัติงานท่ีทําหน#าท่ีกําจัดสิ่ง
ปฏิกูลผ�านการฝQกอบรมด#าน
สุขอนามัยและความปลอดภัย
จากการทํางาน (ตามหลักเกณฑ;
ท่ีท#องถ่ินกําหนด) 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส�วนท#องถ่ิน
กําหนด) 

5 ใบรับรองแพทย;หรือเอกสาร
แสดงการตรวจสุขภาพประจําปH
ของผู#ปฏิบัติงานในการกําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส�วนท#องถ่ิน
กําหนด) 

 

ค�าธรรมเนียม 
 อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลฉบับละไม�เกิน 5,000 บาทต�อปHตามข#อกําหนดของ

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย 
หมายเหตุ (อัตราค�าธรรมเนียมเปCนไปตามข#อกําหนดของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย) 
 

ช�องทางการร#องเรียน : ศูนย;ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 

ตัวอย�างแบบฟอร;ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร;ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได# ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 
 


