
   

  คู�มือสําหรับประชาชน
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป
 

หน"วยงานเจ$าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให$บริการในส"วนภูมิภาคและส"วนท$องถ่ิน 
ในหน"วยเดียว)  
 

หมวดหมู"ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
 

กฎหมายท่ีให$อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข$อง
 พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
 พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

 

กฎหมายข$อบังคับ/ข$อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข$อกําหนด ฯลฯ
 

ช"องทางการให$บริการ  
 สถานท่ีให$บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล$อม

บ$านหนาด ต.โพธิ์ชัย อ.เมือง 
ระยะเวลาเป9ดให$บริการ เป9ดให$บริการ
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง
 

หลักเกณฑA วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑAวิธีการ 
ผู$ใดประสงคAขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปโดยทําเปCนธุรกิจหรือได$รับประโยชนA

ตอบแทนด$วยการคิดค"าบริการต$องยื่นขออนุญาตต"อเจ$าพนักงานท$องถ่ินหรือพนักงานเจ$าหน$าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคํา
ขอตามแบบฟอรAมท่ีกฎหมายกําหนดพร$อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญา
สาธารณสุขและสิ่งแวดล$อม ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล$อม

2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอตามท่ี
 (1) ผู$ประกอบกิจการท่ีประสงคAขอรับใบอนุญาตต$องไม"มีประวัติถูกดําเนินคดีด$านการจัดการมูลฝอยท่ีไม"ถูก

สุขลักษณะ 
 (2) ผู$ประกอบการต$องยื่นเอกสารท่ีถูกต$องและครบถ$วน
 (3) หลักเกณฑAด$านคุณสมบัติของผู$ประกอบกิจการด$านสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปและด$านคุณสมบัติ

ของผู$ปฏิบัติงานถูกต$องตามหลักเกณฑA
(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑAวิธีการและเง่ือนไขก

ส"วนท$องถ่ินกําหนดไว$ในข$อกําหนดของท$องถ่ิน
 

 
 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให$บริการในส"วนภูมิภาคและส"วนท$องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ออกใบอนุญาต/รับรอง  

หรือท่ีเก่ียวข$อง: 
. 2522 
. 2535 และท่ีแก$ไขเพ่ิมเติม พ .ศ. 2550 

ข$อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข .ศ. 2535

ข$อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล$อม สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย 
 จ.หนองคาย 43000 โทร 042-990401/ติดต"อด$วยตนเอง

ระยะเวลาเป9ดให$บริการ เป9ดให$บริการ วันจันทรA ถึง วันศุกรA (ยกเว$นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑA วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู$ใดประสงคAขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปโดยทําเปCนธุรกิจหรือได$รับประโยชนA
ตอบแทนด$วยการคิดค"าบริการต$องยื่นขออนุญาตต"อเจ$าพนักงานท$องถ่ินหรือพนักงานเจ$าหน$าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคํา
ขอตามแบบฟอรAมท่ีกฎหมายกําหนดพร$อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข$อกําหนดของท$องถ่ิน

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล$อม  
ตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด 

ผู$ประกอบกิจการท่ีประสงคAขอรับใบอนุญาตต$องไม"มีประวัติถูกดําเนินคดีด$านการจัดการมูลฝอยท่ีไม"ถูก

กอบการต$องยื่นเอกสารท่ีถูกต$องและครบถ$วน 
หลักเกณฑAด$านคุณสมบัติของผู$ประกอบกิจการด$านสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปและด$านคุณสมบัติ

ของผู$ปฏิบัติงานถูกต$องตามหลักเกณฑAตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด  
ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑAวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ

ส"วนท$องถ่ินกําหนดไว$ในข$อกําหนดของท$องถ่ิน.... 

ของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

. 2535  

 ถนนโนนสังขA – เมืองบาง หมู" 1 
ติดต"อด$วยตนเอง ณ หน"วยงาน 

ยกเว$นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต"เวลา 

ผู$ใดประสงคAขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปโดยทําเปCนธุรกิจหรือได$รับประโยชนA
ตอบแทนด$วยการคิดค"าบริการต$องยื่นขออนุญาตต"อเจ$าพนักงานท$องถ่ินหรือพนักงานเจ$าหน$าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคํา

ตตามข$อกําหนดของท$องถ่ิน กอง

ผู$ประกอบกิจการท่ีประสงคAขอรับใบอนุญาตต$องไม"มีประวัติถูกดําเนินคดีด$านการจัดการมูลฝอยท่ีไม"ถูก 

หลักเกณฑAด$านคุณสมบัติของผู$ประกอบกิจการด$านสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปและด$านคุณสมบัติ 

ารขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ



2 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส"วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส"วนงาน  /หน"วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู$ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรบั
ทําการกําจัดมลูฝอยท่ัวไป
พร$อมหลักฐานท่ีท$องถ่ิน
กําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล$อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ$าหน$าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต$องของคําขอและความ
ครบถ$วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณไีม"ถูกต$อง/ครบถ$วน
เจ$าหน$าท่ีแจ$งต"อผู$ยื่นคําขอให$
แก$ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไม"สามารถดําเนินการได$
ในขณะน้ันให$จัดทําบันทึก
ความบกพร"องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดโดยให$เจ$าหน$าท่ีและผู$
ยื่นคําขอลงนามไว$ในบันทึกน้ัน
ด$วย 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล$อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ$าหน$าท่ีตรวจสถานท่ีด$าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต$องตามหลักเกณฑA
ด$านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณไีม"ถูกต$องตามหลักเกณฑA
ด$านสุขลักษณะแนะนําให$
ปรับปรุงแก$ไขด$านสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล$อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

4 - 
 

การแจ$งคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไม"อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ$งการอนุญาตแก"ผู$
ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ท$องถ่ินกําหนดหากพ$นกําหนด
ถือว"าไม"ประสงคAจะรับ
ใบอนุญาตเว$นแต"จะมีเหตุหรือ
ข$อแก$ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม"อนุญาต 
แจ$งคําสั่งไม"ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทําการ
กําจัดมลูฝอยท่ัวไปแก"ผู$ขอ
อนุญาตทราบพร$อมแจ$งสิทธิ
ในการอุทธรณA 
 

8 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล$อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 



3 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส"วนงาน  /หน"วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

5 - 
 

ชําระค"าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาต) 
แจ$งให$ผู$ขออนุญาตมาชําระ
ค"าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท$องถ่ินกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล$อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน"วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน"วยนับเอกสาร  หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2 สําเนาทะเบียนบ$าน 0 1 ฉบับ - 

 

2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเตมิ 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน"วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายว"าด$วยการ
ควบคุมอาคารหรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข$อง 

0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส"วน
ท$องถ่ินกําหนด) 

2 เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงสถานท่ีกําจัดมลูฝอย
ท่ัวไปท่ีได$รับใบอนุญาต
และมีการดําเนินกิจการท่ี
ถูกต$องตามหลักสุขาภิบาล
โดยมีหลักฐานสัญญา
ว"าจ$างระหว"างผู$ขนกับผู$
กําจัดมลูฝอย 

0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส"วน
ท$องถ่ินกําหนด) 

3 แผนการดาํเนินงานในการ
กําจัดมลูฝอยท่ีแสดง
รายละเอียดข้ันตอนการ
ดําเนินงานความพร$อม
ด$านกําลังคนงบประมาณ
วัสดุอุปกรณAและวิธีการ
บริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส"วน
ท$องถ่ินกําหนด) 

4 เอกสารแสดงให$เห็นว"า
ผู$ปฏิบัติงานท่ีทําหน$าท่ี
กําจัดมลูฝอยท่ัวไปผ"าน
การฝPกอบรมด$าน
สุขอนามัยและความ
ปลอดภัยจากการทํางาน 
(ตามหลักเกณฑAท่ีท$องถ่ิน
กําหนด) 

0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส"วน
ท$องถ่ินกําหนด) 



4 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเตมิ 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน"วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

5 ใบรับรองแพทยAหรือ
เอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจําปQของ
ผู$ปฏิบัติงานในการกําจัด
มูลฝอยท่ัวไป 

1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส"วน
ท$องถ่ินกําหนด) 

6 เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงวุฒิการศึกษาของ
เจ$าหน$าท่ีควบคุมกํากับใน
การจัดการมูลฝอยท่ัวไป
อย"างน$อย 2 คน          
1. คุณสมบัติสําเร็จ
การศึกษาไม"ต่ํากว"า
ปริญญาตรหีรือเทียบเท"า
ในสาขาวิชาวิทยาศาสตรA
ในด$านสาธารณสุข
สุขาภิบาลอนามัย
สิ่งแวดล$อมด$านใดด$าน
หน่ึง         2. คุณสมบัติ
สําเรจ็การศึกษาไม"ต่ํากว"า
ปริญญาตรหีรือเทียบเท"า
ในสาขาวิชการวิศวกรรม
ศาสตรAในด$านสุขาภิบาล
วิศวกรรมสิ่งแวดล$อมและ
วิศวกรรมเครื่องกลด$านใด
ด$านหน่ึง 

0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส"วน
ท$องถ่ินกําหนด) 

 
ค"าธรรมเนียม 
 อัตราค"าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไม"เกิน 5,000 บาทต"อปQตามข$อกําหนดของ

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย 
หมายเหตุ (อัตราค"าธรรมเนียมเปCนไปตามข$อกําหนดของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย) 

 

ช"องทางการร$องเรียน : ศูนยAดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
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