
   

  คู�มือสําหรับประชาชน
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
คู�มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียน
 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

กระทรวง: กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย,
 

ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนจัดต้ัง
 

หน�วยงานเจ.าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบ
 

หมวดหมู�ของงานบริการ: รับจดทะเบียน
 

กฎหมายท่ีให.อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข.อง
     พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห, พ

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
  

พ้ืนท่ีให.บริการ: ท.องถ่ิน 
  

กฎหมายข.อบังคับ/ข.อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข.อกําหนด ฯลฯ
  

ช�องทางการให.บริการ  
  สถานท่ีให.บริการ กองสวัสดิการสังคม

โพธิ์ชัย อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป<ดให.บริการ เป<ดให.บริการวันจันทร,ถึงวันศุกร, 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
   

หลักเกณฑ, วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การจดทะเบียนจัดต้ังสมาคมตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห, พ

1. ผู.เริ่มก�อการไม�น.อยกว�า 
2. กิจการท่ีบุคคลหลายคนตกลงเข.าร�วมกันเพ่ือทําการสงเคราะห,ซ่ึงกันและกันในการจัดการศพ

หรือจัดการศพและสงเคราะห,ครอบครัวของบุคคลหนึ่งท่ีตกลงเข.าร�วมกันนั้น 
ประสงค,จะหากําไรหรือรายได.เพ่ือแบ�งปGน

3. มีข.อบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,อย�างน.อยสามฉบับต�อนายทะเบียนประจําท.องท่ีท่ีจะต้ัง
สํานักงาน 

           ๔.  ต.องจดทะเบียนเปJนนิติบุคคล
  

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การจดทะเบียนจัดต้ังสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห, 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอ เมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย 

การพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย, 

จัดต้ังสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห, 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย  อําเภอเมืองหนองคาย  จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีไม�เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  

รับจดทะเบียน  

กฎหมายท่ีให.อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข.อง: 
พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห, พ .ศ. 2545 

ข.อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา – 

ข.อกําหนด ฯลฯ ๓๐ วัน 

กองสวัสดิการสังคม สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยถนนโนนสังข, 
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด.วยตนเอง ณ 

ระยะเวลาเป<ดให.บริการ เป<ดให.บริการวันจันทร,ถึงวันศุกร, (ยกเว.นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด

หลักเกณฑ, วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห, พ.ศ.2545  ดังนี้ 

เริ่มก�อการไม�น.อยกว�า 7 คน  
กิจการท่ีบุคคลหลายคนตกลงเข.าร�วมกันเพ่ือทําการสงเคราะห,ซ่ึงกันและกันในการจัดการศพ
หรือจัดการศพและสงเคราะห,ครอบครัวของบุคคลหนึ่งท่ีตกลงเข.าร�วมกันนั้น 
ประสงค,จะหากําไรหรือรายได.เพ่ือแบ�งปGน 
มีข.อบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,อย�างน.อยสามฉบับต�อนายทะเบียนประจําท.องท่ีท่ีจะต้ัง

ต.องจดทะเบียนเปJนนิติบุคคล 

ของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยถนนโนนสังข, - เมืองบางหมู� 1 บ.านหนาด ต.
 หน�วยงาน 

ยกเว.นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 

ดังนี้  

กิจการท่ีบุคคลหลายคนตกลงเข.าร�วมกันเพ่ือทําการสงเคราะห,ซ่ึงกันและกันในการจัดการศพ 
หรือจัดการศพและสงเคราะห,ครอบครัวของบุคคลหนึ่งท่ีตกลงเข.าร�วมกันนั้น ซ่ึงถึงแก�ความตาย และมิได.

มีข.อบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,อย�างน.อยสามฉบับต�อนายทะเบียนประจําท.องท่ีท่ีจะต้ัง
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วิธีการ 
    1. ผู.เริ่มก�อการไม�น.อยกว�า ๗ คน ยื่นคําขอตามแบบ ส.ฌ.1  ณ  สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ของสมาคมจะต้ังข้ึน           
    2. ลงทะเบียนเลขท่ีคําขอ ตรวจเอกสารประกอบคําขอ ส.ฌ.1   
    3. เสนอความเห็นตามลําดับชั้น พร.อมจัดส�งคําขอและเอกสารประกอบคําขอให.นายทะเบียนสมาคมประจําท.องท่ี    
    4. นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,ประจําท.องท่ีพิจารณาอนุญาตรับจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห, 
และออกใบสําคัญแสดงการจด ส.ฌ.3  และแจ.งผู.เริ่มก�อการ    
    5. แจ.งการจดทะเบียนให.นายทะเบียนกลาง 
    6. นายทะเบียนกลางประกาศการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,ในราชกิจจานุเบกษา  ตามมาตรา 12  
แห�งพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห, พ.ศ.2545 
7.กรณีนายทะเบียนฌาปนกิจสงเคราะห,ประจําท.องท่ีไม�รับจดทะเบียนจุดต้ังต้ังสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห,  
ดําเนินการดังนี้ 1.ถ.าผู.ยื่นคําขอปฏิบัติไม�ถูกต.องครบถ.วนให.นายทะเบียนสั่งแก.ไข 
                   2.ถ.าไม�แก.ไขภายใน 30 วัน นับแต�ทราบคําสั่งนายทะเบียน ให.นายทะเบียนมีคําสั่งไม�รับจดพร.อมด.วย
เหตุผล และแจ.งไปยังผู.ขอภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ียื่นคําขอ 
                   3.ผู.ขอสามารถยื่นอุทธรณ,ไปยังปลัดกระทรวงโดยส�งท่ีนายทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ีได.รับแจ.ง
คําสั่งไม�รับจดทะเบียน 
                   4.ให.ปลัดกระทรวงวินิจฉัยให.แล.วเสร็จภายให.แล.วเสร็จภายใน 60 นับแต�วันท่ียื่นอุทธรณ, 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให.บริการ 

ส�วนงาน  /
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู.เริม่ก�อการไม�น.อยกว�า ๗ 
คน ยื่นคําขอตามแบบ ส .ฌ.
1   ณ   สํานักงานเทศบาล
ตําบลโพธ์ิของสมาคมจะ
ตั้งข้ึน  พร.อมเอกสาร
หลักฐาน   

๒๐ นาที เทศบาลตาํบล
โพธ์ิชัยอําเภอ
เมืองหนองคาย
จังหวัด
หนองคาย 

( ระยะเวลา : ๒๐ 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต.องของเอกสาร) 
 

2 การพิจารณา 
 

นายทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห,ประจํา
ท.องท่ีพิจารณาอนุญาตรับ
จดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห, 
 

๒๐ นาที เทศบาลตาํบล
โพธ์ิชัยอําเภอ
เมืองหนองคาย
จังหวัด
หนองคาย 

( ระยะเวลา : ๒๐ 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต.องของเอกสาร) 
 

3 การพิจารณา 
 

 ออกใบสําคัญแสดงการจด 
ส .ฌ. 3  และแจ.งผู.เริ่มก�อ
การ    
 

๓-๕ วัน เทศบาลตาํบล
โพธ์ิชัยอําเภอ
เมืองหนองคาย
จังหวัด
หนองคาย 

( ระยะเวลา : ๒๐ 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต.องของเอกสาร) 
 

4 การพิจารณา 
 

แจ.งการจดทะเบียนให.นาย
ทะเบียนกลาง  
ระยะเวลา  
 

 โดยมิช.า
ภายใน 
๑๕ วัน  

เทศบาลตาํบล
โพธ์ิชัยอําเภอ
เมืองหนองคาย
จังหวัด
หนองคาย/นาย
ทะเบียนกลาง 

( ระยะเวลา : ๒๐ 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต.องของเอกสาร) 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๓๐ วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู.ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 คําขอจดทะเบียน
สมาคมตามแบบ 
ส .ฌ. 1 และต.องมีผู.
เริ่มก�อการจัดตั้ง
จํานวนไม�น.อยกว�า 

7 คน  ลงนามในคํา
ขอ  

- ๒ ๐ ชุด - 

2 ขอบังคับของสมาคม 
จํานวน 3 ฉบับ  

- ๓ ๐ ชุด - 

3 สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
สําเนาบัตรประจําตัว
เจ.าหน.าท่ีของรัฐ
และสาํเนาทะเบียน
บ.านของผู.ริเริม่ก�อ
การจัดตั้งทุกคน 

- ๐ 1 ฉบับ - 

4 ประวัติของผู.เริ่มก�อ
การจัดตั้งทุกคนตาม
แบบ ส .ฌ. 2 

- 1 0 ฉบับ - 

5 แผนผังแสดงท่ีตั้ง
สํานักงานของ
สมาคม 

- 1 ๐ ชุด - 

 

ค�าธรรมเนียม 
 ค�าธรรมเนียม 100 บาท(ค�าจดทะเบียน)/ ค�าธรรมเนียม 500 บาท (ค�าออกใบแสดงการจดทะเบียน) 

  

ช�องทางการร.องเรียน 
 

ช�องทางการร.องเรียนศูนย,ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยโทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 

ตัวอย�างแบบฟอร,ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร,ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได. ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 
 


