
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคารตามมาตรา 
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัยอําเภอเมืองหนองคายจังหวัดหนองคาย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน 
ในหน�วยเดียว)  
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
  

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ
  

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการวันจันทร:
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ: วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 กรณีเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารซ่ึงไม�เปFนอาคารประเภทควบคุมการใช�ประสงค:จะใช�หรือยินยอมให�บุคคล
ใดใช�อาคารดังกล�าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช�และกรณีเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช�สําหรับ
กิจการหนึ่งหระสงค:ใช�เปFนอาคารประเภทควบคุมการใช�สําหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต�องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินหรือได�แจ�งเจ�าพนักงานท�องถ่ินทราบแล�ว
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ
ท่ี ประเภทข้ันตอน 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

2 การพิจารณา 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การขออนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคารตามมาตรา 33 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัยอําเภอเมืองหนองคายจังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ออกใบอนุญาต/รับรอง 

หรือท่ีเก่ียวข�อง : 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา :   
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฎกระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี

ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ข�อกําหนด ฯลฯ 25 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข: - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการวันจันทร: ถึง วันศุกร: (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารซ่ึงไม�เปFนอาคารประเภทควบคุมการใช�ประสงค:จะใช�หรือยินยอมให�บุคคล

ใดใช�อาคารดังกล�าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช�และกรณีเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช�สําหรับ
ค:ใช�เปFนอาคารประเภทควบคุมการใช�สําหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต�องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงาน

ท�องถ่ินหรือได�แจ�งเจ�าพนักงานท�องถ่ินทราบแล�ว 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช�
อาคารพร�อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ
จ.หนองคาย 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 
 

5 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ
จ.หนองคาย 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัยอําเภอเมืองหนองคายจังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

กระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี

เมืองบาง หมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

กรณีเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารซ่ึงไม�เปFนอาคารประเภทควบคุมการใช�ประสงค:จะใช�หรือยินยอมให�บุคคล
ใดใช�อาคารดังกล�าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช�และกรณีเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช�สําหรับ

ค:ใช�เปFนอาคารประเภทควบคุมการใช�สําหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต�องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงาน

 /หน�วยงาน
 

หมายเหต ุ

เทศบาล
อ.เมือง 

- 

เทศบาล
อ.เมือง 

- 



2 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช�
ประโยชน:ท่ีดินตามกฎหมาย
ว�าด�วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก�อสร�าง
จัดทําผังบรเิวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข�องเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ�งให�ผู�ขอมารับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช�
อาคาร (น.5) 

12 วัน  - 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

 2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แบบคําขออนุญาตเปลี่ยน
การใช�อาคาร (แบบข. 3) 

1 0 ชุด - 

2 สําเนาหรือภาพถ�ายเอกสาร
แสดงการเปFนเจ�าของอาคาร
หรือผู�ครอบครองอาคาร 

0 1 ชุด - 

3 หนังสือแสดงความยินยอม
จากเจ�าของอาคาร (กรณีผู�
ครอบครองอาคารเปFนผู�ขอ
อนุญาต) 

1 0 ชุด - 

4 ใบรับรองหรือใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช�อาคาร (เฉพาะ
กรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาต
เปลี่ยนการใช�ได�รบัใบรับรอง
หรือได�รับใบอนุญาตเปลีย่น
การใช�อาคารมาแล�ว) 

1 0 ชุด - 



3 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

5 แผนผังบรเิวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลน 

5 0 ชุด - 

6 รายการคํานวณโครงสร�าง
พร�อมลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู�ออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ี
การเปลีย่นแปลงการใช�
อาคารทําให�มีการ
เปลี่ยนแปลงนํ้าหนักบรรทุก
บนพ้ืนอาคารมากข้ึนกว�าท่ี
ได�รับอนุญาตไว�เดมิ 

1 0 ชุด - 

7 หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู�ออกแบบและคํานวณ
พร�อมสําเนาหรือภาพถ�าย
ใบอนุญาตเปFนผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปFนอาคารมลีักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทเปFน
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

 
ค�าธรรมเนียม 
 เปFนไปตามหลักเกณฑ:ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 

ช�องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย:ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย:บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด�วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย�างแบบฟอร:ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร:ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


