
   

  คู�มือสําหรับประชาชน
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะ
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน 
ในหน�วยเดียว)  
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม

บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย อ.เมือง 
ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการ
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง
 

หลักเกณฑA วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑAวิธีการ 
ผู�ใดประสงคAขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะต�องยื่นขออนุญาตต�อเจ�าพนักงา

พนักงานเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรAมท่ีกฎหมายกําหนดพร�อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาต
ตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม

2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอตามท่ี
(1) ผู�ประกอบการต�องยื่นเอกสารท่ีถูกต�องและครบถ�วน
(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต�องถูกต�องตามหลักเกณฑA
(3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑAวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ

ส�วนท�องถ่ินกําหนดไว�ในข�อกําหนดของท�องถ่ิน
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีได�รับเอกสารครบถ�วน
คู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว และแจ�งผลการพิจารณาภายใน 
 

 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ออกใบอนุญาต/รับรอง  

หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
. 2535 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535

ข�อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย 
 จ.หนองคาย 43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง

ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการ วันจันทรA ถึง วันศุกรA (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑA วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู�ใดประสงคAขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะต�องยื่นขออนุญาตต�อเจ�าพนักงา
พนักงานเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรAมท่ีกฎหมายกําหนดพร�อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาต

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม 
ตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด 

ผู�ประกอบการต�องยื่นเอกสารท่ีถูกต�องและครบถ�วน 
สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต�องถูกต�องตามหลักเกณฑAตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด

ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑAวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ
ของท�องถ่ิน.... 

ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีได�รับเอกสารครบถ�วน
และแจ�งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล�วเสร็จ

ของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

. 2535  

 ถนนโนนสังขA – เมืองบาง หมู� 1 
ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 

ผู�ใดประสงคAขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะต�องยื่นขออนุญาตต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือ 
พนักงานเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรAมท่ีกฎหมายกําหนดพร�อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาต

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด 
ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑAวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ

ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีได�รับเอกสารครบถ�วน ตามท่ีระบุไว�ใน
วันนับแต�วันพิจารณาแล�วเสร็จ 



2 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู�ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตจําหน�ายสินค�าในท่ี
หรือทางสาธารณะพร�อม
หลักฐานท่ีท�องถ่ินกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต�องของคําขอและความ
ครบถ�วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณไีม�ถูกต�อง/ครบถ�วน
เจ�าหน�าท่ีแจ�งต�อผู�ยื่นคําขอให�
แก�ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไม�สามารถดําเนินการได�
ในขณะน้ันให�จัดทําบันทึก
ความบกพร�องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดโดยให�เจ�าหน�าท่ีและผู�
ยื่นคําขอลงนามไว�ในบันทึกน้ัน
ด�วย 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าท่ีตรวจสถานท่ีด�าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต�องตามหลักเกณฑA
ด�านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต�องตามหลักเกณฑA
ด�านสุขลักษณะแนะนําให�
ปรับปรุงแก�ไขด�านสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

4 - 
 

การแจ�งคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไม�อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ�งการอนุญาตแก�ผู�
ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ท�องถ่ินกําหนดหากพ�นกําหนด
ถือว�าไม�ประสงคAจะรับ
ใบอนุญาตเว�นแต�จะมีเหตุหรือ
ข�อแก�ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม�อนุญาต 
แจ�งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาต
จําหน�ายสินค�าในท่ีหรือทาง
สาธารณะแก�ผู�ขออนุญาต
ทราบพร�อมแจ�งสิทธิในการ
อุทธรณA 
 
 

8 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 



3 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

5 - 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาต) 
แจ�งให�ผู�ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท�องถ่ินกําหนด 
 
 

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2 สําเนาทะเบียนบ�าน 0 1 ฉบับ - 

 
2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเตมิ 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้ง
จําหน�ายอาหาร (กรณเีร�
ขายไม�ต�องมีแผนท่ี) 

1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนด) 

2 ใบรับรองแพทยAของผู�
ขอรับใบอนุญาตและผู�
จําหน�ายอาหารหรือ
เอกสารหลักฐานท่ีแสดงว�า
ผ�านการอบรมหลักสูตร
สุขาภิบาลอาหาร (กรณี
จําหน�ายสินค�าประเภท
อาหาร) 

1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศกําหนด) 

 
ค�าธรรมเนียม 
 อัตราค�าธรรมเนียมใบอนุญาตจําหน�ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

     (ก) จําหน�ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค�าในท่ีหนึ่งท่ีใดโดยปกติฉบับละไม�เกิน 500 บาทต�อปN 
     (ข) จําหน�ายโดยลักษณะการเร�ขายฉบับละไม�เกิน  50  บาทต�อปNตามข�อกําหนดของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย 
หมายเหตุ (อัตราค�าธรรมเนียมเปOนไปตามข�อกําหนดของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย) 
 

ช�องทางการร�องเรียน : ศูนยAดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 

ตัวอย�างแบบฟอรAม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอรAม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 
 


