
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การแจ�งถมดิน 
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน 
ในหน�วยเดียว) 
  

หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน 

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป8ดให�บริการ เป8ดให�บริการวันจันทร9
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ9 วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 1. การถมดินท่ีต�องแจ�งต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องมีองค9ประกอบท่ีครบถ�วนดังนี้
         1.1 การดําเนินการถมดินนั้นจะต�องเปAนการดําเนินการในท�องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช�บังคับ
ได�แก� 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให�ใช�บังคับกฎหมายว�าด�วยการควบคุมอาคาร
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด�วยการผังเมือง
              7) ท�องท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให�ใช�บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
บริหารส�วนท�องถ่ินซ่ึงไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม
 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง : 
 พ.ศ. 2543 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ
ข�อกําหนด ฯลฯ 7 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข9 - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป8ดให�บริการ เป8ดให�บริการวันจันทร9 ถึง วันศุกร9 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การถมดินท่ีต�องแจ�งต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องมีองค9ประกอบท่ีครบถ�วนดังนี้
การดําเนินการถมดินนั้นจะต�องเปAนการดําเนินการในท�องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช�บังคับ

องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราช

บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให�ใช�บังคับกฎหมายว�าด�วยการควบคุมอาคาร 
เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด�วยการผังเมือง 
ท�องท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให�ใช�บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ศ. 2543  

เมืองบาง หมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

การถมดินท่ีต�องแจ�งต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องมีองค9ประกอบท่ีครบถ�วนดังนี้ 
การดําเนินการถมดินนั้นจะต�องเปAนการดําเนินการในท�องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช�บังคับ

องค9กรปกครองส�วนท�องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราช

 

ท�องท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให�ใช�บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช�กับกรณีองค9การ
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          1.2 การดําเนินการถมดินเข�าลักษณะตามมาตรา 26 แห�งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค9จะ
ทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว�าระดับท่ีดินต�างเจ�าของท่ีอยู�ข�างเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร
หรือมีพ้ืนท่ีเกินกว�าท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินประกาศกําหนดซ่ึงการประกาศของเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องไม�เปAนการขัด
หรือแย�งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
      2. การพิจารณารับแจ�งการถมดิน 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดเพ่ือเปAนหลักฐานการแจ�งภายใน 7วันนับ
แต�วันท่ีได�รับแจ�งถ�าการแจ�งเปAนไปโดยไม�ถูกต�องให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินแจ�งให�แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7วันนับแต�วันท่ีมี
การแจ�งถ�าผู�แจ�งไม�แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7วันนับแต�วันท่ีผู�แจ�งได�รับแจ�งให�แก�ไขให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจออก
คําสั่งให�การแจ�งเปAนอันสิ้นผลกรณีถ�าผู�แจ�งได�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเวลาท่ีกําหนดให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�ง
ให�แก�ผู�แจ�งภายใน 3วันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�งท่ีถูกต�อง 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู�แจ�งยื่นเอกสารแจ�งการถม
ดินตามท่ีกําหนดให�เจ�า
พนักงานท�องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบข�อมลู 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือ. 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต�อง) 

5 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือ. 
จ.หนองคาย 

- 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบ
รับแจ�งและแจ�งให�ผู�แจ�งมา
รับใบรับแจ�ง 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือ. 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด - 
 

 2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แผนผังบรเิวณท่ีประสงค9จะ
ดําเนินการถมดิน 

1 0 ชุด - 

2 แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ
ท่ีดินบริเวณข�างเคียง 

1 0 ชุด - 

3 แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน 
 

1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4 โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�า
พร�อมเจ�าของท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหน�า 

0 1 ชุด (กรณีผู�ขออนุญาตไม�ใช�
เจ�าของท่ีดินต�องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ�าของท่ีดินให�ก�อสร�าง
อาคารในท่ีดิน) 

5 หนังสือมอบอํานาจกรณีให�
บุคคลอ่ืนยื่นแจ�งการถมดิน 

1 0 ชุด - 

6 หนังสือยินยอมของเจ�าของ
ท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

1 0 ชุด - 

7 รายการคํานวณ (กรณีการ
ถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดิน
ติดต�อเปAนผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนินดินตั้งแต� 2 
เมตรข้ึนไปวิศวกร
ผู�ออกแบบและคํานวณต�อง
เปAนผู�ได�รับใบอนุญาตให�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา
ไม�ต่ํากว�าระดับสามัญวิศวกร
กรณีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมคีวามสูง
ของเนินดินเกิน 5 เมตร
วิศวกรผู�ออกแบบและ
คํานวณต�องเปAนผู�ได�รับ
ใบอนุญาตให�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธาระดับ
วุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด - 

8 ช่ือผู�ควบคุมงาน (กรณีการ
ถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดิน
ติดต�อเปAนผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนินดินตั้งแต� 2 
เมตรข้ึนไปต�องเปAนผู�ได�รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

1 0 ชุด - 

9 ช่ือและท่ีอยู�ของผู�แจ�งการ
ถมดิน 

1 0 ชุด - 

 
ค�าธรรมเนียม 
 ค�าธรรมเนียมต�อฉบับฉบับละ 500 บาท 
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ช�องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย9ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย9บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด�วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย�างแบบฟอร9ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร9ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


