
   

  คู�มือสําหรับประชาชน
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ
 

หน%วยงานเจ&าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให&บริการในส%วนภูมิภาคและส%วนท&องถ่ิน 
ในหน%วยเดียว)  
 

หมวดหมู%ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
 

กฎหมายท่ีให&อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข&อง
 พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
 พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 กฎกระทรวงว%าด&วยการกําจัดมูลฝอยติดเชื้อ

 

พ้ืนท่ีให&บริการ: ท&องถ่ิน  
 

กฎหมายข&อบังคับ/ข&อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข&อกําหนด ฯลฯ
 

ช%องทางการให&บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม

บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย อ.เมือง 
ระยะเวลาเป*ดให�บริการ เป*ดให�บริการ
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง
 

หลักเกณฑ? วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.หลักเกณฑ?วิธีการ 

 ผู&ใดประสงค?ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อโดยทําเปBนธุรกิจหรือได&รับ
ประโยชน?ตอบแทนด&วยการคิดค%าบริการต&องยื่นขออนุญาตต%อเจ&าพนักงานท&องถ่ินหรือพนักงานเจ&าหน&าท่ีท่ีรับผิดชอบ
โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร?มท่ีกฎหมายกําหนดพร&อมท้ั
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล&อม  
 2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอตามท่ี
 (1) ผู&ประกอบกิจการท่ีประสงค?ขอรับใบอนุญาตต&องไม%มีประวัติถูกดําเนินคดีด&านการจัดการมูลฝอยท่ีไม%ถูก
สุขลักษณะ 
 (2) ผู&ประกอบการต&องยื่นเอกสารท่ีถูกต&องและครบถ&วน
 (3) หลักเกณฑ?ด&านคุณสมบัติของผู&ประกอบกิจการด&านยานพาหนะขนมูลฝอยด&านผู&ขับข่ีและผู&ปฏิบัติงาน
ประจํายานพาหนะด&านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อต&องถูกต&องตามหลักเกณฑ?และมีวิธีการควบคุมกํากับการ
ขนส%งเพ่ือปGองกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยให&ถูกต&องตามหลักเกณฑ? 
 (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ?วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ
ส%วนท&องถ่ินกําหนดไว&ในข&อกําหนดของท&องถ่ิน
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให&บริการในส%วนภูมิภาคและส%วนท&องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ออกใบอนุญาต/รับรอง  

หรือท่ีเก่ียวข&อง: 
. 2522 
. 2535 และท่ีแก&ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

กฎกระทรวงว%าด&วยการกําจัดมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545 

ข&อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535

ข&อกําหนด ฯลฯ 30วัน 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย 
 จ.หนองคาย 43000 โทร 042-990401/ติดต1อด�วยตนเอง

เป*ดให�บริการ วันจันทร2 ถึง วันศุกร2 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑ? วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู&ใดประสงค?ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อโดยทําเปBนธุรกิจหรือได&รับ
ประโยชน?ตอบแทนด&วยการคิดค%าบริการต&องยื่นขออนุญาตต%อเจ&าพนักงานท&องถ่ินหรือพนักงานเจ&าหน&าท่ีท่ีรับผิดชอบ
โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร?มท่ีกฎหมายกําหนดพร&อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข&อกําหนดของ

ตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด 
ผู&ประกอบกิจการท่ีประสงค?ขอรับใบอนุญาตต&องไม%มีประวัติถูกดําเนินคดีด&านการจัดการมูลฝอยท่ีไม%ถูก

ผู&ประกอบการต&องยื่นเอกสารท่ีถูกต&องและครบถ&วน 
หลักเกณฑ?ด&านคุณสมบัติของผู&ประกอบกิจการด&านยานพาหนะขนมูลฝอยด&านผู&ขับข่ีและผู&ปฏิบัติงาน

ประจํายานพาหนะด&านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อต&องถูกต&องตามหลักเกณฑ?และมีวิธีการควบคุมกํากับการ
งกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยให&ถูกต&องตามหลักเกณฑ? ตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด

ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ?วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ
ส%วนท&องถ่ินกําหนดไว&ในข&อกําหนดของท&องถ่ิน.... 

ของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

. 2535  

 ถนนโนนสังข2 – เมืองบาง หมู1 1 
ติดต1อด�วยตนเอง ณ หน1วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต1เวลา 

ผู&ใดประสงค?ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อโดยทําเปBนธุรกิจหรือได&รับ
ประโยชน?ตอบแทนด&วยการคิดค%าบริการต&องยื่นขออนุญาตต%อเจ&าพนักงานท&องถ่ินหรือพนักงานเจ&าหน&าท่ีท่ีรับผิดชอบ

งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข&อกําหนดของท&องถ่ิน ณ 

ผู&ประกอบกิจการท่ีประสงค?ขอรับใบอนุญาตต&องไม%มีประวัติถูกดําเนินคดีด&านการจัดการมูลฝอยท่ีไม%ถูก

หลักเกณฑ?ด&านคุณสมบัติของผู&ประกอบกิจการด&านยานพาหนะขนมูลฝอยด&านผู&ขับข่ีและผู&ปฏิบัติงาน
ประจํายานพาหนะด&านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยติดเชื้อต&องถูกต&องตามหลักเกณฑ?และมีวิธีการควบคุมกํากับการ

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด 
ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ?วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ



2 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู%มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต%เจ&าหน&าท่ีได&รับเอกสารครบถ&วน ตามท่ีระบุไว&ใน
คู%มือประชาชนเรียบร&อยแล&ว และแจ&งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต%วันพิจารณาแล&วเสร็จ 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส%วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส%วนงาน / หน%วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู&ขอรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทํา
การเก็บและขนมลูฝอย
ติดเช้ือพร&อมหลักฐานท่ี
ท&องถ่ินกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล&อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ&าหน&าท่ีตรวจสอบ
ความถูกต&องของคําขอ
และความครบถ&วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณไีม%ถูกต&อง/ครบถ&วน
เจ&าหน&าท่ีแจ&งต%อผู&ยื่นคํา
ขอให&แก&ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไม%
สามารถดําเนินการได&ใน
ขณะน้ันให&จัดทําบันทึก
ความบกพร%องและ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเตมิ
ภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดโดยให&เจ&าหน&าท่ี
และผู&ยื่นคําขอลงนามไว&
ในบันทึกน้ันด&วย 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล&อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ&าหน&าท่ีตรวจด&าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต&องตาม
หลักเกณฑ?ด&าน
สุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณไีม%ถูกต&องตาม
หลักเกณฑ?ด&าน
สุขลักษณะแนะนําให&
ปรับปรุงแก&ไขด&าน
สุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล&อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

4 - 
 

การแจ&งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม%
อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ&งการ
อนุญาตแก%ผู&ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายใน

8 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล&อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 



3 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส%วนงาน / หน%วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ระยะเวลาท่ีท&องถ่ิน
กําหนดหากพ&นกําหนด
ถือว%าไม%ประสงค?จะรับ
ใบอนุญาตเว&นแต%จะมี
เหตุหรือข&อแก&ตัวอัน
สมควร 
   2. กรณีไม%อนุญาต 
แจ&งคําสั่งไม%ออก
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บ
และขนมลูฝอยติดเช้ือ
แก%ผู&ขออนุญาตทราบ
พร&อมแจ&งสิทธิในการ
อุทธรณ? 

5 - 
 

ชําระค%าธรรมเนียม 
(กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
แจ&งให&ผู&ขออนุญาตมา
ชําระค%าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาท่ี
ท&องถ่ินกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล&อมเทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน%วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน%วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2 สําเนาทะเบียนบ&าน 0 1 ฉบับ - 

 

2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเตมิ 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน%วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายว%าด&วยการ
ควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ี
มีสถานีขนถ%าย) หรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข&อง 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส%วนท&องถ่ิน
กําหนด) 

2 เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงคุณวุฒิของเจ&าหน&าท่ี
รับผิดชอบในการเก็บและ
ขนมูลฝอยติดเช้ืออย%าง
น&อยหน่ึงคน (คุณสมบัติ
สําเรจ็การศึกษาไม%ต่ํากว%า
ปริญญาตรหีรือเทียบเท%า
ในสาขาวิทยาศาสตร?ด&าน

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส%วนท&องถ่ิน
กําหนด) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเตมิ 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน%วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สาธารณสุขสุขาภิบาล
ชีววิทยาและวิทยาศาสตร?
การแพทย?ด&านใดด&าน
หน่ึง) 

3 เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงสถานท่ีรบักําจัดมูล
ฝอยติดเช้ือท่ีได&รับ
ใบอนุญาตและมีการ
ดําเนินกิจการท่ีถูกต&อง
ตามหลักสุขาภิบาลโดยมี
หลักฐานสญัญาว%าจ&าง
ระหว%างผู&ขนกับผู&กําจัดมูล
ฝอย 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส%วนท&องถ่ิน
กําหนด) 

4 แผนการดาํเนินงานในการ
เก็บขนมูลฝอยท่ีแสดง
รายละเอียดข้ันตอนการ
ดําเนินงานความพร&อม
ด&านกําลังคนงบประมาณ
วัสดุอุปกรณ?และวิธีการ
บริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส%วนท&องถ่ิน
กําหนด) 

5 เอกสารแสดงให&เห็นว%าผู&
ขับข่ีและผู&ปฏิบัติงาน
ประจํายานพาหนะผ%าน
การฝSกอบรมการปGองกัน
และระงับการแพร%เช้ือหรือ
อันตรายท่ีอาจเกิดจากมลู
ฝอยติดเช้ือ (ตามหลักสูตร
และระยะเวลาท่ีกระทรวง
สาธารณสุขกําหนดโดย
ประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา) 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส%วนท&องถ่ิน
กําหนด) 

6 ใบรับรองแพทย?หรือ
เอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจําปTของ
ผู&ปฏิบัติงานในการเก็บขน
มูลฝอยติดเช้ือ 

1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส%วนท&องถ่ิน
กําหนด) 
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