
   

  คู�มือสําหรับประชาชน
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การโฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป7นระเบียบเรียบร�อยของบ�านเมือง

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
และความเป7นระเบียบเรียบร�อยของบ�านเมือง
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม

บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย อ.เมือง 
ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการ
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง
 

หลักเกณฑC วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป7นระเบียบเรียบร�อยของบ�านเมือง

โฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ
พนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ี
ด�วยเว�นแต�เป7นการกระทําของราชการส�วนท�องถ่ินราชการส�วนอ่ืน
ได�หรือเป7นการโฆษณาด�วยการป�ดแผ�นประกาศ
ในการเลือกต้ังตามกฎหมายว�าด�วยการเลือกต้ังสมาชิกสภานิติบัญญัติแห�งรัฐสมาชิกสภาท�องถ่ินหรือผู�บริหารท�องถ่ินและ
การโฆษณาด�วยการป�ดประกาศของเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารหรือต�นไม�
อาคารชื่ออาคารเลขท่ีอาคารหรือข�อความอ่ืนเก่ียวกับกา

กรณีแผ�นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังท่ีมีการโฆษณาทางการค�าหรือโฆษณาอ่ืนๆ
จะต�องขออนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีตามกฎหมายนี้ด�วยเช�นกัน

การโฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธา
พนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีหรือได�รับอนุญาต
อนุญาตเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีมีอํานาจสั่งเป7นหนังสือ
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การโฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  

ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
การรักษาความสะอาดและความเป7นระเบียบเรียบร�อยของบ�านเมือง พ.ศ. 2535

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน
และความเป7นระเบียบเรียบร�อยของบ�านเมือง พ.ศ. 2535  

ข�อกําหนด ฯลฯ 7 วัน 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย 
 จ.หนองคาย 43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการ วันจันทรC ถึง วันศุกรC (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑC วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป7นระเบียบเรียบร�อยของบ�านเมือง พ

โฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระทําได�ต�อเม่ือได�รับหนังสืออนุญาตจากเจ�า
พนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ี และต�องปฏิบัติให�เป7นไปตามหลักเกณฑCและเง่ือนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาต
ด�วยเว�นแต�เป7นการกระทําของราชการส�วนท�องถ่ินราชการส�วนอ่ืน หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน�วยงานท่ีมีอํานาจกระทํา
ได�หรือเป7นการโฆษณาด�วยการป�ดแผ�นประกาศ ณ สถานท่ีซ่ึงราชการส�วนท�องถ่ินจัดไว�เพ่ือการนั้นหรือเป7นการโฆษณา

รเลือกต้ังตามกฎหมายว�าด�วยการเลือกต้ังสมาชิกสภานิติบัญญัติแห�งรัฐสมาชิกสภาท�องถ่ินหรือผู�บริหารท�องถ่ินและ
การโฆษณาด�วยการป�ดประกาศของเจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารหรือต�นไม� เพ่ือให�ทราบชื่อเจ�าของผู�ครอบครอง
อาคารชื่ออาคารเลขท่ีอาคารหรือข�อความอ่ืนเก่ียวกับการเข�าไปและออกจากอาคาร 

กรณีแผ�นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังท่ีมีการโฆษณาทางการค�าหรือโฆษณาอ่ืนๆ
จะต�องขออนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีตามกฎหมายนี้ด�วยเช�นกัน

การโฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ โดยไม�ได�รับอนุญาตจากเจ�า
พนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีหรือได�รับอนุญาต แต�มิได�ปฏิบัติให�เป7นไปตามหลักเกณฑCท่ีกําหนดในการรับ
อนุญาตเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีมีอํานาจสั่งเป7นหนังสือ ให�ผู�โฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือล�าง

ของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

การโฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 

จังหวัดหนองคาย 

. 2535 

ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความสะอาด

 ถนนโนนสังขC – เมืองบาง หมู� 1 
ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 

พ.ศ. 2535 กําหนดให�การ
จะกระทําได�ต�อเม่ือได�รับหนังสืออนุญาตจากเจ�า

หลักเกณฑCและเง่ือนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาต
หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน�วยงานท่ีมีอํานาจกระทํา

สถานท่ีซ่ึงราชการส�วนท�องถ่ินจัดไว�เพ่ือการนั้นหรือเป7นการโฆษณา
รเลือกต้ังตามกฎหมายว�าด�วยการเลือกต้ังสมาชิกสภานิติบัญญัติแห�งรัฐสมาชิกสภาท�องถ่ินหรือผู�บริหารท�องถ่ินและ

เพ่ือให�ทราบชื่อเจ�าของผู�ครอบครอง

กรณีแผ�นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังท่ีมีการโฆษณาทางการค�าหรือโฆษณาอ่ืนๆ รวมอยู�ด�วย
จะต�องขออนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีตามกฎหมายนี้ด�วยเช�นกัน 

โดยไม�ได�รับอนุญาตจากเจ�า
แต�มิได�ปฏิบัติให�เป7นไปตามหลักเกณฑCท่ีกําหนดในการรับ

ให�ผู�โฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือล�าง 



2 
 

ข�อความหรือภาพนั้นภายในเวลาท่ีกําหนด และหากเป7นกรณีท่ีมีข�อความหรือภาพท่ีมีผลกระทบต�อความสงบเรียบร�อย
หรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ�าพนักงานท�องถ่ิน หรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีมีอํานาจปลดถอนขูดลบ
หรือล�างข�อความหรือภาพนั้นได�เองโดยคิดค�าใช�จ�ายจากผู�โฆษณาตามท่ีได�ใช�จ�ายไปจริง 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ี จะอนุญาตให�โฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือ
ใบปลิวในท่ีสาธารณะในกรณีดังต�อไปนี้ 

(1) ข�อความหรือภาพในแผ�นประกาศหรือใบปลิวไม�ขัดต�อกฎหมายความสงบเรียบร�อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 

(2) มีคํารับรองของผู�ขออนุญาตว�าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล�างแผ�นประกาศหรือใบปลิวเม่ือหนังสือ
อนุญาตหมดอายุ 

(3) ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดให�การโฆษณาในเรื่องใด ต�องได�รับอนุมัติข�อความหรือภาพท่ีใช�ในการโฆษณา
หรือจะต�องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต�องได�รับอนุมัติหรือได�ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล�ว อาทิการขออนุญาตเล�นการพนัน
การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพ ง้ิว เป7นต�น 

(4) ในกรณีท่ีเป7นการโฆษณาด�วยการติดต้ังปPายโฆษณา ต�องไม�อยู�ในบริเวณท่ีห�ามติดต้ังปPายโฆษณา ซ่ึงได�แก�
บริเวณคร�อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียนอนุสาวรียCสะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข�าม เกาะกลางถนน
สวนหย�อม สวนธารณะ ถนน ต�นไม� และเสาไฟฟPา ซ่ึงอยู�ในท่ีสาธารณะเว�นแต�เป7นการติดต้ังเพ่ือพระราชพิธีรัฐพิธีหรือ
การต�อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

ในการอนุญาตเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ี ต�องแสดงเขตท�องท่ีท่ีอนุญาตไว�ในหนังสืออนุญาต
และต�องกําหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใต�หลักเกณฑCดังนี้ 

(1) การโฆษณาท่ีเป7นการค�าครั้งละไม�เกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาท่ีไม�เป7นการค�าครั้งและไม�เกิน 30 วัน 
เม่ือได�รับอนุญาตแล�วให�ผู�รับอนุญาตแสดงข�อความว�าได�รับอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงาน 

เจ�าหน�าท่ีโดยแสดงเลขท่ีและวันเดือนปRท่ีได�รับหนังสืออนุญาตลงในแผ�นประกาศหรือใบปลิวด�วย 
การโฆษณาด�วยการป�ดท้ิงหรือโปรยแผ�นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ โดยไม�ได�รับอนุญาตจากเจ�า

พนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ี หรือฝTาฝUนไม�ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาตต�องระวางโทษปรับ
ไม�เกินห�าพันบาท 

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�อง หรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ใน
ขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝTาย และรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอ และยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกสองฝTายนั้นเรียบร�อยแล�ว 

กรณีมีข�อขัดข�องเก่ียวกับการพิจารณาอนุญาต ซ่ึงจะต�องมีการแก�ไขคําร�องข�อความหรือภาพในแผ�นประกาศ
หรือแผ�นปลิว หรือพบในภายหลังว�าผู�ขออนุญาตจะต�องดําเนินการตามกฎหมายอ่ืนก�อนจะแจ�งเหตุขัดข�อง หรือเหตุผลท่ี
ไม�สามารถออกหนังสืออนุญาตให�ผู�ขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแต�วันตรวจพบข�อขัดข�องแต�จะไม�เกิน 7 วัน 

หน�วยงานจะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ ตาม
มาตรา 10 แห�งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู�ยื่นคําขอยื่นคําร�องขอ
อนุญาตพร�อมเอกสาร
หลักฐานเพ่ือให�
เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ 

4 ช่ัวโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

เทศบาลตาํบลโพธ์ิชัย 
อ.เมือง จ.หนองคาย 

2 การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องให�เจ�า
พนักงานท�องถ่ินหรือ
พนักงานเจ�าหน�าท่ีผู�มี
อํานาจอนุญาตได�
พิจารณา 

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสือ
อนุญาต 
 

5 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 
แบบคําร�องขออนุญาต
โฆษณา (แบบร.ส.1) 

1 0 ฉบับ - 

2 
แผนผังแสดงเขตท่ีจะป�ดท้ิง
หรือโปรยแผ�นประกาศหรือ
ใบปลิว 

2 0 ชุด - 

3 
ตัวอย�างของแผ�นประกาศ
หรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา 

2 0 ชุด - 

4 
สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�ยื่นคําร�อง
พร�อมรับรองสาํเนาถูกต�อง 

0 1 ชุด (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7น
บุคคลธรรมดาและยื่นคํา
ร�องด�วยตนเอง) 

5 
สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�ขออนุญาต
พร�อมรับรองสาํเนาถูกต�อง 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7น
บุคคลธรรมดาแต�มอบให�
บุคคลอ่ืนยื่นคําร�องแทน) 

6 
หนังสือมอบอํานาจให�ทํา
การแทนพร�อมป�ดอากร
แสตมปW 

1 0 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7น
บุคคลธรรมดาแต�มอบให�
บุคคลอ่ืนยื่นคําร�องแทน) 

7 
สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�ยื่นแทน
พร�อมรับรองสาํเนาถูกต�อง 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7น
บุคคลธรรมดาแต�มอบให�
บุคคลอ่ืนยื่นคําร�องแทน) 

8 

สําเนาหลักฐานหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลซ่ึงผู�มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลรับรองสําเนา
ถูกต�องและประทับตรานิติ
บุคคล 

1 1 ชุด (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7นนิติ
บุคคลและผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลเป7น
ผู�ยื่นคําร�องด�วยตนเอง) 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

9 

สําเนาหลักฐานแสดงการ
เป7นผู�มีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลพร�อมรับรอง
สําเนาถูกต�องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7นนิติ
บุคคลและผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลเป7น
ผู�ยื่นคําร�องด�วยตนเอง) 

10 

สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลผู�ยื่นคํา
ร�องพร�อมรับรองสาํเนา
ถูกต�อง 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7นนิติ
บุคคลและผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลเป7น
ผู�ยื่นคําร�องด�วยตนเอง) 

11 

สําเนาหลักฐานหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลซ่ึงผู�มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลรับรองสําเนา
ถูกต�องและประทับตรานิติ
บุคคล 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7นนิติ
บุคคลและผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลมอบ
ให�บุคคลอ่ืนเป7นผู�ยื่นคํา
ร�องแทน) 

12 

สําเนาหลักฐานแสดงการ
เป7นผู�มีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลพร�อมรับรอง
สําเนาถูกต�องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7นนิติ
บุคคลและผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลมอบ
ให�บุคคลอ่ืนเป7นผู�ยื่นคํา
ร�องแทน) 

13 

สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลผู�มอบ
อํานาจพร�อมรับรองสําเนา
ถูกต�อง 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7นนิติ
บุคคลและผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลมอบ
ให�บุคคลอ่ืนเป7นผู�ยื่นคํา
ร�องแทน) 

14 

หนังสือมอบอํานาจให�ทํา
การแทนพร�อมป�ดอากร
แสตมปW 

1 0 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7นนิติ
บุคคลและผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลมอบ
ให�บุคคลอ่ืนเป7นผู�ยื่นคํา
ร�องแทน) 

15 

สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�รับมอบ
อํานาจผู�ยื่นคําร�องแทน
พร�อมรับรองสาํเนาถูกต�องง 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ยื่นคําร�องเป7นนิติ
บุคคลและผู�มีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลมอบ
ให�บุคคลอ่ืนเป7นผู�ยื่นคํา
ร�องแทน) 
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