
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน 
ในหน�วยเดียว)  
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการวันจันทร:
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:00 

 

หลักเกณฑ: วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 ผู�ใดจะดัดแปลงอาคารต�องได�
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ�งคําสั่งไม�อนุญาตพร�อมด�วยเหตุผลให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 
วันท่ีได�รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปDนท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตได�
ภายในกําหนดเวลา ให�ขยายเวลาออกไปได�อีกไม�เกิน 
เวลาและเหตุจําเปDนแต�ละคราวให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกํา
 
 
 
 
 
 
 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง : 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม  
ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี
ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ข�อกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข: - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการวันจันทร: ถึง วันศุกร: (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ิน โดยเจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องตรวจพิจารณา

และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ�งคําสั่งไม�อนุญาตพร�อมด�วยเหตุผลให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 
บคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปDนท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตได�

ภายในกําหนดเวลา ให�ขยายเวลาออกไปได�อีกไม�เกิน 2 คราว คราวละไม�เกิน 45 วัน แต�ต�องมีหนังสือแจ�งการขยาย
เวลาและเหตุจําเปDนแต�ละคราวให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ีได�ขยายเวลาไว�นั้นแล�วแต�กรณี

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

กระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี

เมืองบาง หมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

องถ่ิน โดยเจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ�งคําสั่งไม�อนุญาตพร�อมด�วยเหตุผลให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต�

บคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปDนท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตได�
วัน แต�ต�องมีหนังสือแจ�งการขยาย

หนดเวลา หรือตามท่ีได�ขยายเวลาไว�นั้นแล�วแต�กรณี 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นความประสงค:ดดัแปลง
อาคารพร�อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช�
ประโยชน:ท่ีดินตามกฎหมาย
ว�าด�วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก�อสร�างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�องเช�น
ประกาศกระทรวงคมนาคม
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

4 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต   
(อ.1) และแจ�งให�ผู�ขอมารับ
ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 
(น.1) 

35 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แบบคําขออนุญาตก�อสร�าง
อาคาร  (แบบข. 1) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�ขอ
อนุญาต) 

2 ใบอนุญาตก�อสร�างอาคาร
เดิมท่ีได�รับอนุญาตหรือใบ
รับแจ�ง 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�ขอ
อนุญาต) 

3 โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�า
พร�อมเจ�าของท่ีดินลงนาม

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�ขอ
อนุญาต) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รับรองสําเนาทุกหน�ากรณีผู�
ขออนุญาตไม�ใช�เจ�าของท่ีดิน
ต�องมีหนังสือยินยอมของ
เจ�าของท่ีดินให�ก�อสร�าง
อาคารในท่ีดิน 

4 ใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือ
ใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ (ส�วนขยาย) 
พร�อมเง่ือนไขและแผนผัง
ท่ีดินแนบท�าย (กรณีอาคาร
อยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�ขอ
อนุญาต) 

5 กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต�อง
มีหนังสือมอบอํานาจติด
อากรแสตมปM 30 บาท
พร�อมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนสําเนาทะเบียน
บ�านหรือหนังสือเดินทางของ
ผู�มอบและผู�รับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�ขอ
อนุญาต) 

6 บัตรประจําตัวประชาชน
และสาํเนาทะเบียนบ�านของ
ผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู�รับมอบอํานาจ
เจ�าของท่ีดิน (กรณีเจ�าของ
ท่ีดินเปDนนิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�ขอ
อนุญาต) 

7 หนังสือยินยอมให�ชิดเขต
ท่ีดินต�างเจ�าของ (กรณี
ก�อสร�างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�ขอ
อนุญาต) 

8 หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู�ออกแบบพร�อมสําเนา
ใบอนุญาตเปDนผู�ประกอบ
วิชาชีพสถาปNตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเปDนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพสถาปNตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบและควบคุม
งาน) 

9 หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู�ออกแบบพร�อมสําเนา
ใบอนุญาตเปDนผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปDนอาคารมลีักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบและควบคุม
งาน) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

10 แผนผังบรเิวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลน
ท่ีมีลายมือช่ือพร�อมกับเขียน
ช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ี
อยู�ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู�ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบและควบคุม
งาน) 

11 รายการคํานวณโครงสร�าง
แผ�นปกระบุช่ือเจ�าของ
อาคารช่ืออาคารสถานท่ี
ก�อสร�างช่ือคุณวุฒิท่ีอยู�ของ
วิศวกรผู�คํานวณพร�อมลง
นามทุกแผ�น (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษ
อาคารท่ีก�อสร�างด�วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเปDนส�วน
ใหญ�) กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู�ในบริเวณท่ี
ต�องมีการคํานวณให�อาคาร
สามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผ�นดินไหวได�ตาม
กฎกระทรวงกําหนดการรับ
นํ้าหนักความต�านทานความ
คงทนของอาคารและพ้ืนดิน
ท่ีรองรับอาคารในการ
ต�านทานแรงสั่นสะเทือนของ
แผ�นดินไหวพ.ศ. 2550 
ต�องแสดงรายละเอียดการ
คํานวณการออกแบบ
โครงสร�าง 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบและควบคุม
งาน) 

12 กรณีใช�หน�วยแรงเกินกว�า
ค�าท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช�น
ใช�ค�า fc > 65 ksc. หรือค�า 
fc’> 173.3 ksc. ให�แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ
ท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือ
ได�วิศวกรผู�คํานวณและผู�ขอ
อนุญาตลงนาม 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบและควบคุม
งาน) 

13 กรณีอาคารท่ีเข�าข�ายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 48 
พ.ศ. 2540 ต�องมีระยะ
ของคอนกรีตท่ีหุ�มเหล็กเสริม
หรือคอนกรีตหุ�มเหล็กไม�
น�อยกว�าท่ีกําหนดใน

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบและควบคุม
งาน) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันท่ีเช่ือถือได�
ประกอบการขออนุญาต 

14 หนังสือยินยอมเปDนผู�ควบคุม
งานของสถาปนิกผู�ควบคุม
การก�อสร�างพร�อมสําเนา
ใบอนุญาตเปDนผู�ประกอบ
วิชาชีพสถาปNตยกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารท่ีต�องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบและควบคุม
งาน) 

15 หนังสือยินยอมเปDนผู�ควบคุม
งานของวิศวกรผู�ควบคุมการ
ก�อสร�างพร�อมสําเนา
ใบอนุญาตเปDนผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต�องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบและควบคุม
งาน) 

16 แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเตมิ
สําหรับกรณเีปDนอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

17 หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเตมิ
สําหรับกรณเีปDนอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

18 หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบไฟฟWา 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเตมิ
สําหรับกรณเีปDนอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

19 หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบปWองกัน
เพลิงไหม� 

1 1 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเตมิ
สําหรับกรณเีปDนอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

20 หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบบําบัดนํ้า
เสียและการระบายนํ้าท้ิง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเตมิ
สําหรับกรณเีปDนอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

21 หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบประปา 
 
 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเตมิ
สําหรับกรณเีปDนอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

22 หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบลิฟต: 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเตมิ
สําหรับกรณเีปDนอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 
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