
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช�ท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเข�า 
 

หน วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส วนภูมิภาคและส วนท�องถ่ิน 
ในหน วยเดียว)  
 

หมวดหมู ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ
  

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการวันจันทร:
ต้ังแต เวลา 08:30 - 16:30 

 
หลักเกณฑ: วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 ห�ามมิให�เจ�าของหรือผู�ครอบครองอาคารท่ีต
าออกของรถตามท่ีระบุไว�ในมาตรา 8 
และทางเข�าออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ท้ังนี้ไม
ถ่ิน                  
 ข�อห�ามตามวรรคหนึ่งให�ถือว าเป
จะมีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข
 
 
 
 
 
 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช�ท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเข�า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส วนภูมิภาคและส วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา :  
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี

ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ข�อกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข: - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต อด�วยตนเอง ณ หน วยงาน

ระยะเวลาเป9ดให�บริการ เป9ดให�บริการวันจันทร: ถึง วันศุกร: (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ครอบครองอาคารท่ีต�องมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสร�างข้ึนเพ่ือใช�เปIนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข

8 (9) ดัดแปลง หรือใช�หรือยินยอมให�บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช
าออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ท้ังนี้ไม ว าท้ังหมดหรือบางส วน เว�นแต จะได�รับ ใบอนุญาตจากเจ

าเปIนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย:นั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู
จะมีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข�าออกของรถนั้นต อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม ก็ตาม 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

กระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี

เมืองบาง หมู  1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข�
บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช�ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ

รับ ใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�อง

นั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู ท้ังนี้ไม ว า



2 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส วนงาน  /หน วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดดัแปลงพร�อม
เอกสาร 
 

1 วัน กองช าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน กองช าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช�
ประโยชน:ท่ีดินตามกฎหมาย
ว าด�วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก อสร�างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�องเช น
ประกาศกระทรวงคมนาคม
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน กองช าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) 
และแจ�งให�ผู�ขอมารับ
ใบอนุญาตก อสร�างอาคาร 
(น.1) 

35 วัน กองช าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 คําขออนุญาตดดัแปลงหรือ
ใช�ท่ีจอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเข�าออกของรถเพ่ือการ
อ่ืน (แบบข. 4) 

1 0 ชุด - 

2 โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท าต�นฉบับทุก
หน�าพร�อมเจ�าของท่ีดินลง
นามรับรองสาํเนาทุกหน�า 

0 1 ชุด - 



3 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3 หนังสือยินยอมของเจ�าของ
ท่ีดินท่ีให�ใช�เปIนท่ีจอดรถ 
(กรณีผู�ขออนุญาตไม ใช 
เจ�าของท่ีดิน) 

1 0 ชุด - 

4 หนังสือมอบอํานาจเจ�าของ
ท่ีดิน (กรณีผู�ขออนุญาต
ไม ใช เจ�าของท่ีดิน) 

1 0 ชุด - 

5 สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนและทะเบียนบ�าน
ของผู�มีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู�รับมอบอํานาจ
เจ�าของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคล
เปIนเจ�าของท่ีดิน) 

0 1 ชุด - 

6 หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู�ออกแบบและ
คํานวณ (กรณีเปIนสิ่งท่ีสร�าง
ข้ึนเปIนอาคารเพ่ือใช�เปIนท่ี
จอดรถ) 

1 0 ชุด - 

7 หนังสือรับรองของผู�
ประกอบวิชาชีพ
สถาปMตยกรรมควบคุมของ
ผู�ออกแบบสถาปMตยกรรม 
(กรณีท่ีเปIนสิ่งท่ีสร�างข้ึนเปIน
อาคารเพ่ือใช�เปIนท่ีจอดรถ) 

1 0 ชุด - 

8 หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู�ควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปIนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

9 หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู�ควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปIนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู ในประเภท
วิชาชีพสถาปMตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

10 แผนผังบรเิวณแบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน 

5 0 ชุด - 

11 รายการคํานวณโครงสร�าง
พร�อมลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู�ออกแบบ (กรณีท่ีเปIนสิ่งท่ี
สร�างข้ึนเปIนอาคารเพ่ือใช�
เปIนท่ีจอดรถ) 
 

1 0 ชุด - 



4 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

12 สําเนาใบอนุญาตก อสร�าง
อาคารหรือดัดแปลงอาคาร
หรือเคลื่อนย�ายอาคารหรือ
เปลี่ยนการใช�อาคาร 

1 0 ชุด - 

 
ค าธรรมเนียม 
 เปIนไปตามหลักเกณฑ:ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 

ช องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย:ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย:บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย างแบบฟอร:ม ตัวอย าง และคู มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย างแบบฟอร:ม ตัวอย าง และคู มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


