
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การแจ�งหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป�
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 

 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม�มี
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป<ดให�บริการ เป<ดให�บริการวันจันทร=
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ 
 1. เปEนผู�ประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 
ดําเนินงานติดต�อกันมาแล�วเกินกว�าหนึ่งป�
  2. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ�วนถูกต�อง
  3. ต�องแจ�งเปEนหนังสือให�พนักงานเจ�าหน�าท่ีทราบภายใน
 หมายเหตุ :  
 1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร
กําหนดระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข
ท่ีกําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
       2. พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว
        3. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอก
ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
         4. ท้ังนี้จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 
 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การแจ�งหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป� 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
. 2535 มาตรา 33 วรรคหนึ่ง 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม�มี  

ข�อกําหนด ฯลฯ 0 นาที 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข= - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป<ดให�บริการ เป<ดให�บริการวันจันทร= ถึง วันศุกร= (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เปEนผู�ประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 และจําพวกท่ี 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ

ดําเนินงานติดต�อกันมาแล�วเกินกว�าหนึ่งป� 
มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ�วนถูกต�อง 
ต�องแจ�งเปEนหนังสือให�พนักงานเจ�าหน�าท่ีทราบภายในเจ็ดวันนับแต�วันพ�นกําหนดหนึ่งป�

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร

นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/
ท่ีกําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว 

ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอก

ท้ังนี้จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

เมืองบาง หมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 ท่ีได�หยุด

เจ็ดวันนับแต�วันพ�นกําหนดหนึ่งป� 

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อม

/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลา

พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ

ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�

วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ
ความครบถ�วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีพิจารณา
ระยะเวลาการแจ�งตาม
หลักเกณฑ=ท่ีกําหนดในมาตรา 
33 แห�งพระราชบัญญัติ
โรงงานพ.ศ.2535 และจัดทํา
หนังสือแจ�งผู�ประกอบกิจการ
โรงงานพร�อมท้ังบันทึกการ
เปลี่ยนแปลงในใบอนุญาต
ประกอบกิจการโรงงานลําดับ
ท่ี 7 

22 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีลงนามใน
ใบอนุญาตฯลําดับท่ี 7 และ
ผู�อํานวยการสํานักลงนาม
หนังสือแจ�งผู�ประกอบกิจการ
โรงงานและแจ�งผู�ขอทราบผล
การพิจารณา (กรณีท่ีเปEน
โรงงานท่ีตั้งในเขตกรุงเทพฯ) 

7 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 ใบอนุญาตประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.4) กรณเีปEน
โรงงานจําพวกท่ี 3 หรือใบรับ
แจ�งการประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.2) กรณเีปEน
โรงงานจําพวกท่ี 2 

1 0 ฉบับ (ห�ามสําเนา) 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ฉบับ (ออกไว�ไม�เกิน 3 เดือนมี
การลงนามรับรองเอกสาร
และประทับตราบริษัทโดย
ผู�ขออนุญาตทุกหน�า) 

3 บัตรประชาชนและทะเบียน
บ�านหรือหนังสือเดินทางของ
ผู�แทนนิติบุคคล(กรณีบุคคล
ต�างด�าว) 
 
 
 

0 1 ฉบับ (มีการลงนามรับรอง
เอกสารและประทับตรา
บริษัทโดยผู�ขออนุญาตทุก
หน�า) 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4 บัตรประชาชนและทะเบียน
บ�านหรือหนังสือเดินทาง 
(กรณีบุคคลต�างด�าว) ของผู�ขอ
อนุญาต 

0 1 ฉบับ (กรณีผู�ประกอบการเปEน
บุคคลธรรมดามีการลง
นามรับรองเอกสารโดยผู�
ขออนุญาตทุกหน�า) 

5 หนังสือมอบอํานาจพร�อมติด
อากรแสตมปM 

1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ
ต�องลงนามรับรองเอกสาร
และประทับตราบริษัทโดย
ผู�ขออนุญาตทุกหน�า) 

6 บัตรประชาชนหรือหนังสือ
เดินทางของผู�มอบอํานาจ 
(กรณีบุคคลต�างด�าว) 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

7 สําเนาทะเบียนบ�านของผู�มอบ
อํานาจ 

0 1 ฉบับ - 

8 บัตรประชาชนหรือหนังสือ
เดินทางของผู�รับมอบอํานาจ 
(กรณีบุคคลต�างด�าว) 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

9 สําเนาทะเบียนบ�านของผู�รับ
มอบอํานาจ 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

10 บัตรประชาชนของพยาน 2 
คน 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

 
 2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แบบฟอร=มหนังสือแจ�งหยดุ
ดําเนินงาน 
(DIW-08-AP-FS-03) 

1 0 ฉบับ (เปEนแบบฟอร=มท่ีทาง
ราชการกําหนด) 

 
ค�าธรรมเนียม 
 ไม�มีค�าธรรรมเนียม ค�าธรรมเนียม 0 บาท 

. 

ช�องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย=ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย=บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด�วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


