
   

  คู�มือสําหรับประชาชน
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
คู�มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนแต�งต้ังแต�งหรือเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$
 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

กระทรวง: กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย$
 

ชื่อกระบวนงาน:  การจดทะเบียนแต�งต้ังแต�งหรือเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$
 

หน�วยงานเจ/าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ี
 

หมวดหมู�ของงานบริการ: รับจดทะเบียน
 

กฎหมายท่ีให/อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข/อง
     พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห$ พ

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
  

พ้ืนท่ีให/บริการ: ท/องถ่ิน 
  

กฎหมายข/อบังคับ/ข/อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข/อกําหนด ฯลฯ
  

ช�องทางการให/บริการ  
  สถานท่ีให/บริการ กองสวัสดิการสังคม

โพธิ์ชัย อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป<ดให/บริการ เป<ดให/บริการวันจันทร$ถึงวันศุกร$ 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
   

หลักเกณฑ$ วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
        สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$เม่ือได/รับจดทะเบียนแล/วมรฐานะเปFนนิติบุคคล  ดังนั้นจึงต/องมีคณะกรรมการเปFนผู/
บริหารงานแทนสมาคมฯ และคณะกรรมการนี้จะต/องได/รับการเลือกต้ังมาจากท่ีประชุมใหญ�ตามมาตรา 
21 ของพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห$ พ
 
วิธีการ 
     1. ยื่นคําขอตามแบบ ส.ฌ.6  ณ  สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย  ของสมาคมต้ังอยู�
     2. ลงทะเบียนเลขท่ีคําขอ ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ ส
     3. เสนอความเห็นตามลําดับชั้น พร/อมจัดส�งคําขอและเอกสารประกอบคําขอให/นายทะเบียนสมาคม
      สงเคราะห$ประจําท/องท่ี  

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การจดทะเบียนแต�งต้ังแต�งหรือเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอ เมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย 

การพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย$ 

การจดทะเบียนแต�งต้ังแต�งหรือเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง  หนองคายจังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีไม�เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  

รับจดทะเบียน  

กฎหมายท่ีให/อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข/อง: 
พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห$ พ .ศ.2545  

ข/อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา – 

ข/อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

กองสวัสดิการสังคม สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยถนนโนนสังข$ 
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด/วยตนเอง ณ 

ระยะเวลาเป<ดให/บริการ เป<ดให/บริการวันจันทร$ถึงวันศุกร$ (ยกเว/นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด

เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$เม่ือได/รับจดทะเบียนแล/วมรฐานะเปFนนิติบุคคล  ดังนั้นจึงต/องมีคณะกรรมการเปFนผู/

บริหารงานแทนสมาคมฯ และคณะกรรมการนี้จะต/องได/รับการเลือกต้ังมาจากท่ีประชุมใหญ�ตามมาตรา 
ระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห$ พ.ศ.2545   

ณ  สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย  ของสมาคมต้ังอยู�  
ลงทะเบียนเลขท่ีคําขอ ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ ส.ฌ.6  

พร/อมจัดส�งคําขอและเอกสารประกอบคําขอให/นายทะเบียนสมาคม

ของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

การจดทะเบียนแต�งต้ังแต�งหรือเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$ 

การจดทะเบียนแต�งต้ังแต�งหรือเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$ 

หนองคายจังหวัดหนองคาย 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยถนนโนนสังข$ - เมืองบางหมู� 1 บ/านหนาด ต.
 หน�วยงาน 

ยกเว/นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$เม่ือได/รับจดทะเบียนแล/วมรฐานะเปFนนิติบุคคล  ดังนั้นจึงต/องมีคณะกรรมการเปFนผู/
บริหารงานแทนสมาคมฯ และคณะกรรมการนี้จะต/องได/รับการเลือกต้ังมาจากท่ีประชุมใหญ�ตามมาตรา 20 และมาตรา 

   

พร/อมจัดส�งคําขอและเอกสารประกอบคําขอให/นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ    
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4. นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$ประจําท/องท่ีพิจารณารับจดทะเบียนและออกใบสําคัญแสดงการจด
ทะเบียน ส.ฌ.7 และแจ/งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$ 

  5. กรณีนายทะเบียนไม�รับจดทะเบียนแต�งต้ังแต�งหรือเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห$ ปฏิบัติดังนี้ 
1.นายทะเบียนแจ/งเหตุไม�รับจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ีรับจดทะเบียน 
2.ยื่นอุทธรณ$ไปยังปลัดกระทรวงภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ีได/รับแจ/งเปFนหนังสือว�าไม�รับจด 

      3.ให/ปลัดกระทรวงวินิจฉัยให/แล/วเสร็จภายใน 60 วัน นับแต�วันท่ียื่นอุทธรณ$ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให/บริการ 

ส�วนงาน  /
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นคําขอตามแบบ ส .ฌ. 6  
ณ  สํานักงานเทศบาลตําบล
โพธ์ิชัย  ของสมาคมตั้งอยู� 
 พร/อมเอกสารหลักฐาน  
 

20 นาที เทศบาลตาํบลโพธ์ิ
ชัยอําเภอเมือง
หนองคายจังหวัด
หนองคาย 

( ระยะเวลา: ภายใน 
14 วัน นับแต�วันท่ีท่ี

ประชุมใหญ�ลงมต ิ  

2 การพิจารณา 
 

ลงทะเบียนเลขท่ีคําขอ 
ตรวจสอบเอกสารประกอบ
คําขอ ส .ฌ. 6 

20 นาที เทศบาลตาํบลโพธ์ิ
ชัยอําเภอเมือง
หนองคายจังหวัด
หนองคาย 

( ระยะเวลา : 20 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต/องของเอกสาร ) 
 

3 การพิจารณา 
 

เสนอความเห็นตามลําดับช้ัน 
พร/อมจัดส�งคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอให/
นายทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห$ประจํา
ท/องท่ี  

3 วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิ
ชัยอําเภอเมือง
หนองคายจังหวัด
หนองคาย 

( ระยะเวลา : 20 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต/องของเอกสาร ) 
 

4 การพิจารณา 
 

นายทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห$ประจํา
ท/องท่ีพิจารณารับจด
ทะเบียนและออกใบสําคัญ
แสดงการจดทะเบียน ส .ฌ. 7 
และแจ/งสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห$ 

3-5 วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิ
ชัยอําเภอเมือง
หนองคายจังหวัด
หนองคาย 

( ระยะเวลา : 20 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต/องของเอกสาร ) 
 

5 การพิจารณา 
 

กรณีนายทะเบียนไม�รับจด
ทะเบียนแต�งตั้งแต�งหรือ
เปลี่ยนตัวกรรมการสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห$ ปฏิบัติ
ดังน้ี1.นายทะเบียนแจ/งเหตุ
ไม�รับจดทะเบียนภายใน 30 
วัน นับแต�วันท่ีรับจด

ทะเบียน2 .ยื่นอุทธรณ$ไปยัง
ปลัดกระทรวงภายใน 30 
วัน นับแต�วันท่ีได/รับแจ/งเปFน

หนังสือว�าไม�รับจด3 .ให/
ปลัดกระทรวงวินิจฉัยให/แล/ว
เสร็จภายใน 60 วัน นับแต�
วันท่ียื่นอุทธรณ$ 

30 วัน เทศบาลตาํบลโพธ์ิ
ชัยอําเภอเมือง
หนองคายจังหวัด
หนองคาย 

( ระยะเวลา : 20 
นาที (ข้ึนอยู�กับความ
ถูกต/องของเอกสาร ) 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู/ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คําขอจดทะเบียน
แต�งตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ 
แบบ ส .ฌ. 6   

- 2 0 ชุด - 

2) รายงานการประชุม
ใหญ�ท่ีมีมติแต�งตั้ง
และเปลี่ยนตัว
กรรมการ 

- 0 1 ชุด - 

3) ประวัติแสดง
หลักฐานของ
กรรมการผู/ไดhรับ
เลือกตั้ง แบบ ส .ฌ.
2 

- 1 0 ชุด - 

4) สําเนาบัตร
ประชาชนหรือ
สําเนาบัตรประจําตัว
เจ/าหน/าท่ีของรัฐ 

- 0 1 ฉบับ - 

5) สําเนาทะเบียนบ/าน - 0 1 ฉบับ - 
6) รูปถ�ายหน/าตรง 

ขนาด 1 น้ิว คนละ 
1 รูป  

- 1 0 แผ�น - 

 

ค�าธรรมเนียม 
 ค�าธรรมเนียม 50 บาท 

  

ช�องทางการร/องเรียน 
 

ช�องทางการร/องเรียนศูนย$ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยโทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 

ตัวอย�างแบบฟอร$ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร$ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได/ ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 
 


