
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การแจ�งก�อสร�างอาคารตามมาตรา 
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน 
ในหน�วยเดียว)  
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
  

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป8ดให�บริการ เป8ดให�บริการวันจันทร9
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ9 วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 ผู�ใดจะก�อสร�างอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ
องถ่ิน ตามมาตรา 39 ทวิ เม่ือผู�แจ�งได�ดําเนินการแจ�ง แล�ว เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบท่ีเจ�า
พนักงานท�องถ่ินกําหนดเพ่ือเปBนหลักฐานการแจ�งให�แก�ผู�
ในภายหลังว�าผู�แจ�งได�แจ�งข�อมูลหรือยื่นเอกสารไว�ไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในมาตรา 
พนักงานท�องถ่ินมีอํานาจสั่งให�ผู�แจ�งมาดําเนินการ แก�ไขให�ถูกต�องหรือครบถ�วนภายใน 
ดังกล�าว และภายใน 120 วัน นับแต�วันท่ีได�ออกใบรับแจ�งตามมาตรา 
ตามท่ีได�แจ�งไว� ถ�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินได�ตรวจพบว�าการก�อสร�างอาคารท่ีได�แจ�งไว� แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได�ยื่นไว�ตามมาตรา 
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข�อบัญญัติท�องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�องให�เจ�า
พนักงานท�องถ่ินมีหนังสือแจ�งข�อทักท�วงให�ผู�แจ�งตามมาตรา 
 
 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การแจ�งก�อสร�างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง : 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี

ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ข�อกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข9 - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป8ดให�บริการ เป8ดให�บริการวันจันทร9 ถึงวัน ศุกร9 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินก็ได� โดยการแจ�งต

ทวิ เม่ือผู�แจ�งได�ดําเนินการแจ�ง แล�ว เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบท่ีเจ�า
พนักงานท�องถ่ินกําหนดเพ่ือเปBนหลักฐานการแจ�งให�แก�ผู�นั้นภายในวันท่ีได�รับแจ�ง ในกรณีท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพบ
ในภายหลังว�าผู�แจ�งได�แจ�งข�อมูลหรือยื่นเอกสารไว�ไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในมาตรา 
พนักงานท�องถ่ินมีอํานาจสั่งให�ผู�แจ�งมาดําเนินการ แก�ไขให�ถูกต�องหรือครบถ�วนภายใน 7 วันนั

วัน นับแต�วันท่ีได�ออกใบรับแจ�งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่มการก�อสร�างอาคาร
ตามท่ีได�แจ�งไว� ถ�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินได�ตรวจพบว�าการก�อสร�างอาคารท่ีได�แจ�งไว� แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ

รายการคํานวณของอาคารท่ีได�ยื่นไว�ตามมาตรา 39 ทวิ ไม�ถูกต�องตามบทบัญญัติแห�ง
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข�อบัญญัติท�องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�องให�เจ�า
พนักงานท�องถ่ินมีหนังสือแจ�งข�อทักท�วงให�ผู�แจ�งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

กระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี

เมืองบาง หมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

โดยการแจ�งต�อเจ�าพนักงานท�
ทวิ เม่ือผู�แจ�งได�ดําเนินการแจ�ง แล�ว เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบท่ีเจ�า

นั้นภายในวันท่ีได�รับแจ�ง ในกรณีท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพบ
ในภายหลังว�าผู�แจ�งได�แจ�งข�อมูลหรือยื่นเอกสารไว�ไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในมาตรา 39 ทวิ ให�เจ�า

วันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�งคําสั่ง
ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่มการก�อสร�างอาคาร

ตามท่ีได�แจ�งไว� ถ�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินได�ตรวจพบว�าการก�อสร�างอาคารท่ีได�แจ�งไว� แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ
ทวิ ไม�ถูกต�องตามบทบัญญัติแห�ง

พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข�อบัญญัติท�องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�องให�เจ�า
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ�งก�อสร�างอาคารจ�าย
ค�าธรรมเนียมและรับใบรับแจ�ง 
 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ�ง 
 

2 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช�
ประโยชน9ท่ีดินตามกฎหมาย
ว�าด�วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก�อสร�างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�องเช�น
ประกาศกระทรวงคมนาคม
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 
 

7 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

4 การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ�งผู�ยื่นแจ�งทราบ 
 

35 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แบบการแจ�งก�อสร�างอาคาร
ตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ิน
กําหนดและกรอกข�อความให�
ครบถ�วน 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�
แจ�งก�อสร�างอาคาร) 

2 โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�า
พร�อมเจ�าของท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหน�ากรณีผู�

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�
แจ�งก�อสร�างอาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แจ�งไม�ใช�เจ�าของท่ีดินต�องมี
หนังสือยินยอมของเจ�าของ
ท่ีดินให�ก�อสร�างอาคารในท่ีดิน 

3 ใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต�ออายุหรือใบอนุญาตให�
ใช�ท่ีดินและประกอบกิจการ 
(ส�วนขยาย) พร�อมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบท�าย (กรณี
อาคารอยู�ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�
แจ�งก�อสร�างอาคาร) 

4 กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต�องมี
หนังสือมอบอํานาจตดิอากร
แสตมปL 30 บาทพร�อมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบ�านหรือ
หนังสือเดินทางของผู�มอบและ
ผู�รับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�
แจ�งก�อสร�างอาคาร) 

5 บัตรประจําตัวประชาชนและ
สําเนาทะเบียนบ�านของผู�มี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู�รับมอบอํานาจเจ�าของท่ีดิน 
(กรณีเจ�าของท่ีดินเปBนนิติ
บุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�
แจ�งก�อสร�างอาคาร) 

6 หนังสือยินยอมให�ชิดเขตท่ีดิน
ต�างเจ�าของ (กรณีก�อสร�าง
อาคารชิดเขตท่ีดิน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของผู�
แจ�งก�อสร�างอาคาร) 

7 หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู�ออกแบบพร�อมสําเนา
ใบอนุญาตเปBนผู�ประกอบ
วิชาชีพสถาปMตยกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิสถาปนิก) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบ) 

8 หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู�ออกแบบพร�อมสําเนา
ใบอนุญาตเปBนผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบ) 

9 หนังสือยินยอมเปBนผู�ควบคุม
งานของวิศวกรผู�ควบคุมการ
ก�อสร�างพร�อมสําเนา
ใบอนุญาตเปBนผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต�องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบ) 



4 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

10 หนังสือยินยอมเปBนผู�ควบคุม
งานของสถาปนิกผู�ควบคุมการ
ก�อสร�างพร�อมสําเนา
ใบอนุญาตเปBนผู�ประกอบ
วิชาชีพสถาปMตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต�องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบ) 

11 แผนผังบรเิวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนท่ี
มีลายมือช่ือพร�อมกับเขียนช่ือ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู�ของ
สถาปนิกและวิศวกร
ผู�ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบ) 

12 รายการคํานวณโครงสร�างแผ�น
ปกระบุช่ือเจ�าของอาคารช่ือ
อาคารสถานท่ีก�อสร�างช่ือ
คุณวุฒิท่ีอยู�ของวิศวกรผู�
คํานวณพร�อมลงนามทุกแผ�น          
(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารท่ีก�อสร�างด�วย
วัสดุถาวรและทนไฟเปBนส�วน
ใหญ�) กรณีอาคารบางประเภท
ท่ีตั้งอยู�ในบริเวณท่ีต�องมีการ
คํานวณให�อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ�นดินไหวได�ตาม
กฎกระทรวงกําหนดการรับ
นํ้าหนักความต�านทานความ
คงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ี
รองรับอาคารในการต�านทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผ�นดินไหวพ.ศ. 2550 ต�อง
แสดงรายละเอียดการคํานวณ
การออกแบบโครงสร�าง 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบ) 

13 กรณีใช�หน�วยแรงเกินกว�าค�าท่ี
กําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 
6 พ.ศ. 2527 เช�นใช�ค�า fc > 
65 ksc. หรือค�า fc’> 
173.3 ksc. ให�แนบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ี
รับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือได�
วิศวกรผู�คํานวณและผู�ขอ
อนุญาตลงนาม 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบ) 



5 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

14 กรณีอาคารท่ีเข�าข�ายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 
2540 ต�องมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ�มเหล็กเสรมิหรือ
คอนกรีตหุ�มเหล็กไม�น�อยกว�าท่ี
กําหนดในกฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ีเช่ือถือได�
ประกอบการขออนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารในส�วนของ
ผู�ออกแบบ) 

15 แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 
(พ.ศ. 2535) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี
เปBนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผู�ออกแบบ) 

16 หนังสือรับรองของผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบปรับ
อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี
เปBนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผู�ออกแบบ) 

17 หนังสือรับรองของผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบไฟฟWา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี
เปBนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผู�ออกแบบ) 

18 หนังสือรับรองของผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบ
ปWองกันเพลิงไหม� (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี
เปBนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผู�ออกแบบ) 

19 หนังสือรับรองของผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบบําบัด
นํ้าเสียและการระบายนํ้าท้ิง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี
เปBนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผู�ออกแบบ) 

20 หนังสือรับรองของผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบ
ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี
เปBนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผู�ออกแบบ) 
 



6 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

21 หนังสือรับรองของผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู�ออกแบบระบบลิฟต9 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีต�องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี
เปBนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ (เอกสารใน
ส�วนของผู�ออกแบบ) 

 
ค�าธรรมเนียม 
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