
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การแจ�งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีต�อเนื่องจากหน�วยงานอ่ืน
  

หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535 

 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ
  

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา
  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป:ดให�บริการ เป:ดให�บริการวันจันทร;
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ; วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณา
 เปFนผู�ประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 
พ.ศ. 2535 
 เปFนโรงงานท่ีตั้งอยู�นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 
 มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ�วนถูกต�อง
 ท่ีตั้งสภาพแวดล�อมลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานต�องถูกต�องตามหลักเกณฑ;และเปFนไปตามท่ี
กําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2535 
อ่ืนท่ีกําหนดห�ามต้ังโรงงานจําพวกท่ี 2                                      
หมายเหตุ :   
 ๑. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึ
กําหนดระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข
ท่ีกําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                             
 2. พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว                             
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การแจ�งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีต�อเนื่องจากหน�วยงานอ่ืน 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง : 

บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พ.ร.บ. โรงงาน 2535 

ข�อกําหนด ฯลฯ 1 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข; - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป:ดให�บริการ เป:ดให�บริการวันจันทร; ถึง วันศุกร; (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เปFนผู�ประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 ตามบัญชีท�ายกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงาน

เปFนโรงงานท่ีตั้งอยู�นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 
มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ�วนถูกต�อง 
ท่ีตั้งสภาพแวดล�อมลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานต�องถูกต�องตามหลักเกณฑ;และเปFนไปตามท่ี

. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ
2                                                                                                                                          

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร
กําหนดระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/
ท่ีกําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                             

พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว                             

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

เมืองบาง หมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ตามบัญชีท�ายกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงาน

เปFนโรงงานท่ีตั้งอยู�นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 

ท่ีตั้งสภาพแวดล�อมลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานต�องถูกต�องตามหลักเกณฑ;และเปFนไปตามท่ี
ศ. 2535 และไม�ขัดกฎหมาย

                                                                                                    

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�
กความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อม

/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลา
ท่ีกําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                              

พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว                              
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 3. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�
ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว                                                                        
 4. ท้ังนี้จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู�ประกอบกิจการโรงงาน
จําพวกท่ี 2 ยื่นใบแจ�ง
(แบบร.ง.1) พร�อมเอกสาร
หลักฐานประกอบเจ�าหน�าท่ีผู�
รับคําขอตรวจสอบความ
ครบถ�วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

2 ช่ัวโมง กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

กรณีท่ี 1 สามารถรับแจ�งได�
พนักงานเจ�าหน�าท่ีเมื่อได�รับใบ
แจ�งและพิจารณาว�าเปFน
โรงงานจําพวกท่ี 2 แล�ว
ดําเนินการ ออกใบรับแจ�ง     
( ร.ง. 2)  กรณีท่ี 2 ไม�
สามารถรับแจ�งได�ให�จัดทํา
หนังสือไม�รับแจ�งการประกอบ
กิจการโรงงานจําพวกท่ี 2  

3 ช่ัวโมง กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

กรณีท่ี 1สามารถรับแจ�งได�
พนักงานเจ�าหน�าท่ีลงนามใน
ใบรับแจ�งประกอบกิจการ
โรงงานจําพวกท่ี 2 ( ร.ง.2) 
และเรียกเก็บค�าธรรมเนียม
รายปMก�อนส�งมอบใบรับแจ�งให�
ผู�ประกอบการกรณีท่ี 2 ไม�
สามารถรับแจ�งได�ให�พนักงาน
เจ�าหน�าท่ีลงนามหนังสือไม�รับ
แจ�งการประกอบกิจการ
โรงงานจําพวกท่ี 2 และแจ�ง
ผลการพิจารณา 

2 ช่ัวโมง กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 2 ฉบับ (ออกไว�ไม�เกิน 3 เดือนมีการ
ลงนามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดย
ผู�ประกอบการทุกหน�า) 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2 บัตรประจําตัวประชาชน 0 2 ฉบับ (และทะเบียนบ�านหรือ
หนังสือเดินทาง (กรณีบุคคล
ต�างด�าว) ของผู�แทนนิติ
บุคคล 
มีการลงนามรับรองเอกสาร
และประทับตราบริษัทโดย
ผู�ประกอบการทุกหน�า) 

3 บัตรประจําตัวประชาชน 0 2 ฉบับ (และทะเบียนบ�านหรือ
หนังสือเดินทาง (กรณีบุคคล
ต�างด�าว) ของผู�ประกอบการ 
มีการลงนามรับรองเอกสาร
โดยผู�ประกอบการทุกหน�า) 

4 บัตรประจําตัวประชาชน 0 2 ฉบับ (หรือหนังสือเดินทาง (กรณี
บุคคลต�างด�าว) ของผู�มอบ
อํานาจ) 

5 สําเนาทะเบียนบ�าน 0 2 ฉบับ (ของผู�มอบอํานาจ) 
6 บัตรประจําตัวประชาชน 0 2 ฉบับ (หรือหนังสือเดินทาง (กรณี

บุคคลต�างด�าว) ของผู�รับ
มอบอํานาจ) 

7 สําเนาทะเบียนบ�าน 0 2 ฉบับ (ของผู�รับมอบอํานาจ) 
8 บัตรประจําตัวประชาชน 0 2 ฉบับ (ของพยาน 2 คน) 

 
 2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แบบฟอร;มใบแจ�งการ
ประกอบกิจการโรงงาน
จําพวกท่ี 2 (ร.ง.1) 

2 0 ฉบับ (มีการลงลายมือช่ือของ
ผู�ประกอบการหรือผู�รับ
มอบอํานาจทุกหน�า 
ห�ามถ�ายสาํเนาลายมือช่ือ 
) 

2 หนังสือมอบอํานาจ 1 1 ฉบับ (พร�อมติดอากรแสตมปP 
มีการลงนามรับรองการลง
นามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดย
ผู�ประกอบการทุกหน�า 
) 

3 ใบอนุญาตก�อสร�างอาคารมี
การลงนามรับรองเอกสาร
โดยผู�ประกอบการทุกหน�า 

0 2 ฉบับ (กรณีอยู�ในเขตควบคุม
อาคาร) 

4  แบบรายการ
ก�อสร�างอาคารโรงงานมีการ
ลงนามรับรองโดยผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
และรับรองเอกสารโดย
ผู�ประกอบการทุกหน�า 

0 2 ฉบับ (กรณีอยู�นอกเขตควบคุม
อาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

5  เอกสารการ
ตรวจสอบรับรองความมั่นคง
แข็งแรงและความปลอดภยั
ของอาคารจากผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
และรับรองเอกสารโดย
ผู�ประกอบการทุกหน�า 

1 1 ฉบับ (กรณีเปFนอาคารท่ีไม�ได�
สร�างใหม�หรืออาคารท่ี
ไม�ได�รับอนุญาตให�ก�อสร�าง
เปFนโรงงาน) 

6  แผนท่ีแสดง
บริเวณท่ีตั้งโรงงาน 

1 1 ฉบับ - 

7 แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร�าง
ภายในบริเวณโรงงานมีการ
ลงนามรับรองโดยผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
และรับรองเอกสารโดย
ผู�ประกอบการทุกหน�า 

1 1 ฉบับ - 

8 แบบแปลนอาคารโรงงาน
ขนาดถูกต�องตามมาตรา
ส�วนมีการลงนามรบัรองโดย
ผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและรับรองเอกสาร
โดยผู�ประกอบการทุกหน�า 

1 1 ฉบับ - 

9  แผนผังแสดงการ
ติดตั้งเครื่องจักรขนาด
ถูกต�องตามมาตราส�วน
พร�อมรายละเอียดของ
เครื่องจักรแต�ละเครื่องมีการ
ลงนามรับรองโดยผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
และรับรองเอกสารโดย
ผู�ประกอบการทุกหน�า 

1 1 ฉบับ - 

10 รายละเอียดข้ันตอน
กระบวนการผลติพร�อม
แสดงจุดท่ีเกิดปQญหา
ทางด�านสิ่งแวดล�อมได�แก�นํ้า
เสียอากาศเสียและมลพิษ
อ่ืนๆมีการลงนามรับรองโดย
ผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและรับรองเอกสาร
โดยผู�ประกอบการทุกหน�า 

1 1 ฉบับ - 

11 รายละเอียดชนิดวิธีการ
กําจัดจัดเก็บและปRองกันเหตุ
เดือดร�อนรําคาญความ
เสียหายอันตรายและการ
ควบคุมกากอุตสาหกรรมมี
การลงนามรับรองเอกสาร
โดยผู�ประกอบการทุกหน�า 

1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

12 เอกสารเก่ียวกับการรับฟQง
ความคิดเห็นของประชาชน
ตามท่ีกระทรวงอุตสาหกรรม
กําหนด 

0 2 ฉบับ - 

 
ค�าธรรมเนียม 
1) ต้ังแต� 0 แต�ไม�ถึง 5 ค�าธรรมเนียม 150 บาท 
2) ต้ังแต� 5 แต�ไม�ถึง 20 ค�าธรรมเนียม 300 บาท 
3) ต้ังแต� 20 แต�ไม�ถึง 50 ค�าธรรมเนียม 450 บาท 
4) ต้ังแต� 50 แต�ไม�ถึง 100 ค�าธรรมเนียม 900 บาท 
5) ต้ังแต� 100 แต�ไม�ถึง 200 ค�าธรรมเนียม 1,500 บาท 
6) ต้ังแต� 200 แต�ไม�ถึง 300 ค�าธรรมเนียม 2,100 บาท 
7) ต้ังแต� 300 แต�ไม�ถึง 400 ค�าธรรมเนียม 2,700 บาท 
8) ต้ังแต� 400 แต�ไม�ถึง 500 ค�าธรรมเนียม 3,600 บาท 
9) ต้ังแต� 500 แต�ไม�ถึง 600 ค�าธรรมเนียม 4,500 บาท 
10) ต้ังแต� 600 แต�ไม�ถึง 700 ค�าธรรมเนียม 5,400 บาท 
11) ต้ังแต� 700 แต�ไม�ถึง 800 ค�าธรรมเนียม 6,600 บาท 
12) ต้ังแต� 800 แต�ไม�ถึง 900 ค�าธรรมเนียม 7,800 บาท 
13) ต้ังแต� 900 แต�ไม�ถึง 1,000 ค�าธรรมเนียม 9,000 บาท 
14) ต้ังแต� 1,000 แต�ไม�ถึง 2,000 ค�าธรรมเนียม 10,500 บาท 
15) ต้ังแต� 2,000 แต�ไม�ถึง 3,000 ค�าธรรมเนียม 12,000 บาท 
16) ต้ังแต� 3,000 แต�ไม�ถึง 4,000 ค�าธรรมเนียม 13,500 บาท 
17) ต้ังแต� 4,000 แต�ไม�ถึง 5,000 ค�าธรรมเนียม 15,000 บาท 
18) ต้ังแต� 5,000 แต�ไม�ถึง 6,000 ค�าธรรมเนียม 16,500 บาท 
19) ต้ังแต� 6,000 ข้ึนไป ค�าธรรมเนียม 18,000 บาท 
 

ช�องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย;ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย;บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด�วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย�างแบบฟอร;ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร;ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


