
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรอืโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีส่าธารณะ 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับ
หนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขที่ กำหนดในหนังสืออนุญาตด้วย  เว้นแต่ เป็นการกระทำของราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอื่น หรือ
รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานที่มีอำนาจกระทำได้ หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการ
ส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพ่ือการนั้น หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติ
บัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น  และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้
ครอบครอง อาคารหรือต้นไม้ เพื่อให้ทราบชื่อเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร ชื่ออาคาร เลขที่อาคาร หรือ
ข้อความอ่ืนเกี่ยวกับการเข้าไป และออกจากอาคารนั้น  ทั้งนี้  เพื่อดำเนินงานด้านรักษาความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง  ตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลโพธ์ชัย เรื่อง การรักษาความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยในเขตเทศบาลตำบลโพธิ์ชัย พ.ศ. 2564  ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาด
และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535   
 

 มีหลักเกณฑ์ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535)  ดังนี้ 
 1. ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดี
ของประชาชาชน 
 2. ผู้ขออนุญาตจะต้องจัดทำคำรับรองเป็นหนังสือว่าจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศ
หรือใบปลิว หรือป้ายโฆษณา เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน 
 3. ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การโฆษณาเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา 
หรือต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับการอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว 
 4. ป้ายโฆษณาที่จะขออนุญาตติดตั้ง ต้องไม่อยู่ในบริเวณห้ามติดตั้งป้ายโฆษณา อันได้แก่ บริเวณคร่อม
ถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้าม สะพานลอยรถข้าม 
รวมทั้งส่วนประกอบของสะพานลอย รั้วหรือแผงเหล็กริมถนน ป้ายจราจรและ สัญญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
โทรศัพท์  042-990401 ตอ่ 33 
โทรสาร  042-990400 
www.PhochaiNK.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้น  วันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
 



ของทางราชการ รั้วหรือกำแพง หรือผนังอาคารของทางราชการ ศาลาที่พักผู้โดยสาร เกาะกลางถนน สวนหย่อม 
สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพ่ืองานพระราชพิธี รัฐพิธี หรือ
การต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
 5. การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาที่เป็นการค้าจะอนุญาตครั้งละไม่เกินหกสิบวัน การอนุญาตติดตั้งป้าย
โฆษณาท่ีไม่เป็นการค้าจะอนุญาตครั้งละไม่เกินสามสิบวัน 
 6. ต้องติดตั้งห่างจากพ้ืนทางเท้าไม่น้อยกว่า ๑ เมตร โดยกรณีวัสดุเป็นโครงไม้หรือแผ่นฟิวเจอร์บอร์ด 
ต้องมีขนาดกว้างไม่เกิน ๑.2 เมตร และสูงไม่เกิน 2.4 เมตร กรณีวัสดุเป็นผ้าหรือแบบธงต้องมีขนาดไม่เกิน ๐.๖๐ 
เมตร และสูงไม่เกิน ๑.๒ เมตร 
 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะการอนุญาตติดตั้งป้าย
โฆษณาในที่สาธารณะ โดยมิได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่
มิได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในการอนุญาต  เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจสั่งเป็น
หนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื้อ ถอน ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพ  หากมีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความ
สงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีงามของประชาชน หรือลามกอนาจาร  พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจปลด รื้อ ถอน 
รูด ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นเองได้  โดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้จ่ายไปจริง 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

ยื่นคำร้องขออนุญาต
โฆษณา (ร.ส.1) 
พร้อมเอกสาร
หลักฐาน 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้อง
ตามแบบ ร.ส.๑ ท้าย
กฎกระทรวง (พ.ศ. 
๒๕๓๕) ออกตามความ
พระราชบัญญัติรักษา
ความสะอาดและความ
เป็นระเบียบเรียบร้อย
ของบ้านเมือง พ.ศ. 
๒๕๓๕  พร้อมเอกสาร
หลักฐาน  ให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน 

10 นาท ี กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม เทศบาล
ตำบลโพธิ์ชัย อำเภอ
เมืองหนองคาย 
จังหวัดหนองคาย 

- 

2 
การตรวจสอบข้อมูล
และรายงานผล 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความ
ถูกต้องและความ
เหมาะสมตามหลักเกณฑ์

1 วัน  กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม เทศบาล
ตำบลโพธิ์ชัย อำเภอ

- 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และเงื่อนไข พร้อมออก
ตรวจสอบความเหมาะสม
ของสถานที่ติดตั้งป้าย
โฆษณา  เพ่ือใช้เป็น
ข้อมูลในการพิจารณา 
อนุญาต (กรณีท่ีสามารถ
อนุญาตได้) หรือแจ้งผล
การยื่นคำขอ (กรณีไม่
สามารถอนุญาตได้) 
 

เมืองหนองคาย 
จังหวัดหนองคาย 

3 

การพิจารณา เสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่น
และหรือเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นพิจารณาอนุญาต 
 

2 วัน เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย 
อำเภอเมืองหนองคาย 
จังหวัดหนองคาย 

- 

4 

การอนุญาต ลงนามใบอนุญาตหรือ
หนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต 
(กรณีไม่สามารถอนุญาต
ได้)  และ แจ้งผล/นำส่ง 
 

3 วัน เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย 
อำเภอเมืองหนองคาย 
จังหวัดหนองคาย 

- 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  ไม่เกิน 7 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

ที ่ รายการเอกสารหลักฐาน 
1 แบบคำร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.๑) ฉบับจริง ๑ ฉบับ 

2 
แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว หรือป้ายโฆษณาและบริเวรใกล้เคียง 
ฉบับจริง ๒ ฉบับ 

3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวหรือป้ายโฆษณาที่จะโฆษณา ฉบับจริง ๒ ฉบับ 
4 บัตรประจำตัวประชาชน ฉบับจริง ๑ ฉบับ 

5 
หนังสือแสดงการรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะดำเนินการเก็บปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่น
ประกาศ หรือใบปลิว หรือป้าย โฆษณาเม่ือหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน ๓ วัน ฉบับจริง ๑ ฉบับ 

6 
หนังสือแสดงการได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา กรณีท่ีมีกฏหมายกำหนดหรือต้อง
ปฏิบัติตามกฏหมายใด ฉบับจริง ๑ ฉบับ 



ที ่ รายการเอกสารหลักฐาน 
7 เอกสารการมอบอำนาจกรณีไม่ได้มาดำเนินการด้วยตนเอง ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
8 บัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
9 เอกสารจดทะเบียนพาณิชย์ สำเนา ๑ ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตปิดแผ่นประกาศ หรือเขียนข้อความหรือภาพ ติดตั้งเขียนป้าย หรือเอกสาร 
หรือโปรยแผ่นประกาศ เพ่ือโฆษณาแก่ประชาชนที่เป็นการค้า  200.- บาท 
 2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตปิดแผ่นประกาศ หรือเขียนข้อความหรือภาพ ติดตั้งเขียนป้าย หรือเอกสาร 
หรือโปรยแผ่นประกาศ เพ่ือโฆษณาแก่ประชาชนที่ไม่เป็นการค้า  100.- บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  โทรศัพท์ 042-990401 ต่อ 33 
  เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย  โทรศัพท์ 042-990401 
 

หมายเหตุ 
 1) กรณีคำขอหรือเอกสารไม่ครบถ้วน/หรือมีข้อความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณา
ได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำขอ
จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้
ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบ
สำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 2) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ ตาม
มาตรา 10 แห่ง พรบ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 


