
   

   
 

คู่มือการปฏิบัตงิานของเจา้หน้าที่   
เทศบาลต าบลโพธิ์ชัย อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 

 

ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลโพธิ์ชัย อ าเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย 
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ
ในหน่วยเดียว)  
 

หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
  

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่
ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน 
 

ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ กองช่าง ส านักงานเทศบาลต าบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข์ - เมืองบาง หมู่ 1 บ้านหนาด ต.โพธิ์ชัย  

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 โทร 042-990401/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่
วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลโพธิ์ชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลโพธิ์ชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก่อสร้างจดัท าผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคม
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จดัสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลโพธิ์ชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
(น.1) 

35 วัน กองช่าง เทศบาล
ต าบลโพธิ์ชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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 2 เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร  (แบบข. 1) 

1 0 ชุด - 

2 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้
ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดิน 

0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

3 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

4 กรณีที่มีการมอบอ านาจต้อง
มีหนังสือมอบอ านาจติด
อากรแสตมป์๓๐บาทพร้อม
ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชนส าเนาทะเบียน
บ้านหรือหนังสือเดินทางของ
ผู้มอบและผูร้ับมอบอ านาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

5 บัตรประจ าตัวประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูร้ับมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจา้ของ
ที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

6 หนังสือยินยอมให้ชิดเขต
ที่ดินต่างเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 

7 หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม
งาน) 

8 หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 
 

งาน) 

9 แผนผังบรเิวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือช่ือพร้อมกับเขียน
ช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่
อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม
งาน) 

10 รายการค านวณโครงสร้าง
แผ่นปกระบุช่ือเจา้ของ
อาคารชื่ออาคารสถานท่ี
ก่อสร้างช่ือคุณวุฒิท่ีอยู่ของ
วิศวกรผู้ค านวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษ
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเป็นส่วน
ใหญ่) กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่
ต้องมีการค านวณให้อาคาร
สามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผ่นดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงก าหนดการรับ
น้ าหนักความต้านทานความ
คงทนของอาคารและพื้นดิน
ที่รองรับอาคารในการ
ต้านทานแรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหวพ.ศ. 2540 
ต้องแสดงรายละเอียดการ
ค านวณการออกแบบ
โครงสร้าง 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม
งาน) 

11 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่า
ค่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่น
ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า 
fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ
ที่รับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือ
ได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ
อนุญาตลงนาม 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม
งาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

12 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 48 
พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม
หรือคอนกรีตหุม้เหล็กไม่
น้อยกว่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เช่ือถือได้
ประกอบการขออนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม
งาน) 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของสถาปนิกผู้ควบคุม
การก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม
งาน) 

14 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของวิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและควบคุม
งาน) 

15 แบบแปลนและรายการ
ค านวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เตมิ
ส าหรับกรณเีป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

16 หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เตมิ
ส าหรับกรณเีป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

17 หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เตมิ
ส าหรับกรณเีป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

18 หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม ้

1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เตมิ
ส าหรับกรณเีป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

19 หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ า
เสียและการระบายน้ าทิ้ง 

1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เตมิ
ส าหรับกรณเีป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

20 หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 
 
 

1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เตมิ
ส าหรับกรณเีป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21 หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต ์

1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เตมิ
ส าหรับกรณเีป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

 
ค่าธรรมเนียม 
 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 

ช่องทางการร้องเรียน :  
 ๑ ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด่วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
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ได้ ณ สถานที่ยื่นค าขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


