
 
 
 
 

คูมือการขอรับการบริการสำหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ 
เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย อำเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 

 

ช่ือกระบวนงาน : การขอรับลงทะเบียนและแจงการยืนยันสิทธิลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  
 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย อำเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย 

 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนการบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

 

หมวดหมูของงานบริการ : รับลงทะเบียน 

 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 

 

ระดบัผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  
                       – ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ ขอ 7 บุคคลใดท่ีมีอายุครบหกสิบป 
บริบูรณใหยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยไมตอง ลงทะเบียน และใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินอำนวย
ความสะดวกโดยการแจงไปยังผูสูงอายุท่ีมีสิทธิ หากผูสูงอายุมีความประสงคท่ีจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ให
แนบเอกสารหลักฐานขอมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเอง ไปยังองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

ขอ 8 วรรคหนึ่ง  ในกรณีท่ีผูสูงอายุซ่ึงไดรับเบี้ยยังชีพจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินหนึ่ง  
หรือกรุงเทพมหานคร ไดยายภูมิลำเนาไปอยูองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืน หรือกรุงเทพมหานครแลวแตกรณี 
ใหผูสูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมหรือกรุงเทพมหานคร  
ท่ีตนมีภูมิลำเนา  หากไดดำเนินการยืนยันสิทธิตามวรรคหนึ่ง ใหไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป  

 

ชองทางการใหบริการ 

          สถานท่ีใหบริการกองสวัสดิการสังคมเทศบาลตำบลโพธิ์ชัย ตำบลโพธิ์ชัย อำเภอเมืองหนองคาย จังหวัด
หนองคาย 43000 โทร 042-990401 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

          ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคำขอลงทะเบียน การแจงยืนยนัสิทธิ และในการพิจารณาอนุญาต 

- บุคคลใดท่ีมีอายุครบหกสิบปบริบูรณใหยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยไมตอง ลงทะเบียน  
และใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินอำนวยความสะดวกโดยการแจงไปยังผูสูงอายุท่ีมีสิทธิ หากผูสูงอายุมีความ
ประสงคท่ีจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเอง ไปยังองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน  ในกรณี ท่ีผูสูงอายุ ซ่ึงไดรับเบี้ยยังชีพจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินหนึ่ งหรือ
กรุงเทพมหานคร ไดยายภูมิลำเนาไปอยูองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืน หรือกรุงเทพมหานครแลวแตกรณี ให
ผูสูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมหรือกรุงเทพมหานคร  ท่ี
ตนมีภูมิลำเนา  หากไดดำเนินการยืนยันสิทธิตามวรรคหนึ่ง ใหไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป  

- เจาท่ีรับลงทะเบียนยืนยันสิทธินำเสนอนายกเทศมนตรีนำขอมูลลงระบบสารสนเทศเพ่ือการ 
จัดการฐานขอมูลเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตอไป 

 
 



      วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน  รายละเอียดข้ันตอนการ

ขอรับบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน หนวยงานท่ี /
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคำขอ
และตรวจสอบหักฐาน
การยื่นประกอบการ
พิจารณาในเบื้องตน 

5 นาที กองสวัสดิการสังคม 
เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย 
เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย  
อ.เมือง จ.หนองคาย 

- 

2. การพิจารณา เจาหนาท่ีพิจารณารับ
ลงทะเบียนแจงผลการ
พิจารณา 

5 นาที องสวัสดิการสังคม 
เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย 
เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย อ.
เมือง จ.หนองคาย 

- 

 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม 10 นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

ท่ี รายงานเอกสารยนืยัน
ตัวตน 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับเอกสาร หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

1 1 ฉบับ (ของผูขอรับบริการ) 

2 ทะเบียนบาน 1 1 ฉบับ (ของผูขอรับบริการ) 
3 สมุดบัญชีธนาคาร  1 ฉบับ (ของผูขอรับบริการ) 

 
คาธรรมเนียม : ไมเสียคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท  
 
ชองทางการรองเรียน : ศูนยดำรงธรรมเทศบาลตำบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 
ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการ
กรอกได ณ สถานท่ียื่นคำขอ www.phochaiNK.go.th 

http://www.phochaink.go.th/
http://www.phochaink.go.th/

