


 

 
 

 

เทศบาลตำบลโพธิ์ชัยได จ ัดทำ แนวทางการปฏ ิบ ัต ิงานดานจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 

ซึ่งมีคำอธิบายที่ชัดเจนเขาใจงายและมีเนื้อหาสอดคลองกับภารกิจที่ปฏิบัติอยูอำนวยใหบุคลากรมีความเขา 

ใจในประมวลจริยธรรมขาราชการพลเรือนมากขึ้นสามารถนำไปใชในการปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีไดอยาง 

เหมาะสมเพื่อใหควรแกความไววางใจและความเชื่อม ั่นของประชาชน ดำรงตนเปนแบบอยางที่ดีงาม 

สรุปไดดังนี้ 

หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๑.ยึดมั่นในจริยธร

รมและยืนหยัด

กระทำในสิ่งที่ถูก 

ตองและเปนธรรม 

o ตระหนักและยึดมั่นในคุณความดี 

และประพฤติปฏิบัติตนใหสอดคลอง

กับคำสอนหรือหลักปฏิบัติของ 

    ศาสนาและใหเหมาะสม 

ในฐานะที่เปนขาราชการ 

o ปฏิบัติหนาที่โดยยึดหลักความ    

ถูกตองตามหลักกฎหมาย 

หลักวิชาการและแนวปฏิบัติ 

ที่เกี่ยวของ 

o ปฏิบัติหนาที่โดยกลาแสดงความคิด 

เห็นหรือทักทวงเมื่อพบวามีการกระ

ทำในสิ่งที่ ไมถูกตอง 

o ประพฤติปฏิบัติตนตามความพึงพอใจ 

สวนตัวโดยไมคำนึงถึงหลัก        

และคำสอนของ ศาสนา 

หรือความเหมาะสมในการเปน 

ขาราชการที่ด ี

o ปฏิบัติหนาที่โดยไมคำนึงถึงหลัก 

กฎหมาย หลักวิชาการ 

และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ 

o ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อ 

พบเห็นวามีการกระทำในสงที่ไม 

ถูกตอง หรือไมเปนธรรม 

๒.มีจิตสำนึกที่ดี 

และรับผิดชอบตอ

หนาที่ เสียสละ 

ปฏิบัติหนาที่        

ดวยความรวดเร็ว 

โปรงใส 

และสามารถ 

ตรวจสอบได 

o  ตระหนักในบทบาทหนาที่ที่รับ 

ผิดชอบทั้งในหนาที่ราชการและ 

การเปนขาราชการที่ด ี

o  ปฏิบัติหนาที่ดวยความรอบคอบ  

รวดเร็วเต็มกำลังความสามารถและ 

กลารับผิดชอบในความผิดพลาดที่ 

เกิดขึ้นจากการปฏิบัติ หนาที่ 

รวมทั้งพรอมรับการตรวจสอบจาก 

บุคคลหรือหนวยงานที่มีหนาที่ใน 

การตรวจสอบ 

o  เสียสละและอุทิศตนในการทำงาน 
 
 
 

o ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่ 

โดยไมคำนึงถึงความเสียหายที่อาจ 

เกิดขึ้นตองาน ตอองคกร 

ตอรัฐบาลตอประชาชน หรือตอ 

ประเทศชาติ 

o ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อ 

พบเห็นวามีการกระทำที่ขาดความ 

รับผิดชอบตอหนาที่ปฏิบัติหนาที่ 

ดวยความลาชาหรือไมโปรงใส 



 

หลักการ/ คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๓.แยกเรื่องสวนตัว 

ออกจากตำแหนง 

หนาที่และ 

ยึดถือประโยชน 

สวนรวมของ 

ประเทศชาติ 

เหนือกวา 

ประโยชนสวนตน 

o  ปฏิบัติหนาที่โดยยึดถือประโยชนของ 

ราชการประชาชนหรือประเทศชาติ 

เปนหลัก 

O ใชความรูสึกสวนตัวในการปฏิบัติ 

หนาที่ หรือมีอคติตองานที่ปฏิบัติ 

ตอผูรวม ปฏิบัติงาน ตอองคกร 

ตอรัฐบาล หรือตอ ประชาชน 

o ปฏิบัติงานโดยมุงใหเกิดประโยชนของ 

ตัวเองมากกวาคำนึงถึงประโยชนของ 

สวนรวม 

O ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อ 

พบเห็นวามีการกระทำที่นำความคิด 

เห็นสวนตัวมาใชปะปนกับการปฏิบัติ

หนาที่ 

๔.ละเวนจากการ 

แสวงหาประโยชน

ที่ มิชอบโดยอาศัย 

ตำแหนงหนาที่ 

และไมกระทำการ

อันเปนการขัดกัน  

ระหวางประโยชน

สวนตนและ 

ประโยชนสวนรวม 

o ละเวนการเรียกรับหรือดำเนินการอื่น 

ใดที่ประสงคจะใหตนเองไดรับ 

ประโยชนตอบแทนจากการปฏิบัติ 

หนาที่ 

o  ใชตำแหนงหนาที่เรียกรับ ยอมรับ 

หรือดำเนินการอื่นใดเพื่อแสวงหา 

ประโยชนสวนตน 

o กระทำการอันเปนการกอใหเกิดความ 

เคลือบแคลงสงสัยวาเปนการเอื้อ 

ประโยชน โดยมิชอบใหตนเอง 

หรือบุคคลอื่น 

o ใชอำนาจหนาที่หรือตำแหนงกลั่น 

แกลงผูใตบังคับบัญชาหรือบุคคลอื่น 

ใหไดรับ ความเสียหาย 

o ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบ 

เห็นวามีการกระทำที่นำตำแหนง 

หนาที่ไปใชแสวงหาประโยชนสวนตน 

๕.เคารพและ 

ปฏิบัติตาม 

รัฐธรรมนูญและ 

กฎหมายอยาง 

ตรงไปตรงมา 

o  ตระหนัก เคารพและปฏิบัติหนาที่ 

ตามที่กำหนดในรัฐธรรมนูญในฐานะ

ประชาชน ชาวไทย 

o ปฏิบัติหนาที่ในความรับผิดชอบให 

เปนไปตามที่รัฐธรรมนูญหรือ 

กฎหมายที่เกี่ยวของ กำหนด 

และทักทวงเมื่อพบวามีการกระทำ 

ที่ไมสอดคลองกับรัฐธรรมนูญหรือ  

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

o ใชชองวางของกฎหมาย/ระเบียบ 

กระทำการอันเปนการกอใหเกิด 

ความเคลือบแคลงสงสัยวาเปนการ 

ไมซื่อสัตยสุจริต 

o กระทำการละเวนหรือละเมิดกฎหมาย 

ทั้งในการปฏิบัตราชการและ 

การดำเนินชีวิตสวนตัว 

o ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อ 

พบเห็นวามีการกระทำที่เปนการละ  

เวนหรือละเมิดการปฏิบัติตาม 

รัฐธรรมนูญหรือกฎหมาย 



 

 
 

หลักการ/คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๖.ปฏิบัติหนาที่ 

ดวยความเที่ยง 

ธรรมเปนกลางทาง

การเมืองใหบริการ

แกประชาชน 

โดยมีอัธยาศัยที่ดี 

และไมเลือกปฏิบัติ

โดยไมเปนธรรม 

o ปฏิบัติหนาที่โดยคำนึงถึงความเปน 

ธรรมที่ผูมีสวนเกี่ยวของในเรื่อง       

นั้นๆจะไดรับทั้งทางตรงและทางออม 

o ใหบริการและอำนวยความสะดวกแก 

ผูมาติดตอราชการดวยอัธยาศัยที่ดี 

สุภาพและสรางความประทับใจให  

แกประชาชนผูมาขอรับบริการดวย  

น้ำใสใจจริง 

o ปฏิบัติหนาที่โดยนำความเชื่อสวน 

ตัวทางการเมืองมาใชในการเลือก 

ปฏิบัติราชการ ในเรื่องตาง ๆ 

o แสดงความคิดเห็นตอสาธารณะโดย 

ไมคำนึงถึงหนาที่ความรับผิดชอบ 

ในฐานะที่เปนขาราชการที่ตองมี 

ความเปนกลาง ทางการเมือง 

o มีอคติในการปฏิบัติหนาที่โดยเลือก 

ปฏิบัติอยางไมเปนธรรมปลอยปละ 

ละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบเห็นวามี 

การเลือกปฏิบัติ อยางไมเปนธรรม 

๗.ปฏิบัติตามกฎ 

หมายวาดวยขอมูล

ขาวสารของทาง 

ราชการอยาง 

เครงครัดและ 

รวดเร็วไมถวงเวลา

ใหเนิ่นชาและใช 

ขอมูลขาวสารที่ 

ไดมาจากการ 

ดำเนินงานเพื่อการ

ในหนาที่และให 

ขอมูลขาวสาร 

แกประชาชนอยาง 

ครบถวน 

ถูกตองทันการณ 

และไมบิดเบือน 

ขอเท็จจริง 

o ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามที่พระราช 

บัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐ กำหนด 

o ใหบริการผูมาติดตอขอรับขอมูลขาว 

สารอยางครบถวนถูกตองทันการณ 

และใหตรงกับความตองการของ  

ผูรับริการอยาง ครบถวน 

โดยคำนึงถึงประโยชนของผูมาติดตอ 

เปนสำคัญ 

o เรียกรับสินบนหรือประโยชนอื่นใด 

จากผูมาติดตอขอขอมูลขาวสาร 

o ปกปด บิดเบือนขอเท็จจริงของขอมูล 

ขาวสารที่ใหบริการแกผูมาติดตอขอ

รับ ขอมูลขาวสาร 

o ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อ 

พบเห็นวามีการกระทำที่เปนการละ 

เวนหรือละเมิดการปฏิบัติตาม 

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ 

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ หรือทำ 

ใหผูมาติดตอราชการไดรับความ 

เสียหาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
หลักการ/คานิยม ขอควรทำ (Do) ขอไมควรทำ (Don’t) 

๘.มุงผลสัมฤทธิ์ 

ของงานรักษา 

คุณภาพและมาตร

ฐานแหงวิชาชีพ 

โดยเครงครัด 

o ปฏิบัติหนาที่โดยคำนึงถึงประสิทธิ 

ภาพและประสิทธิผลเพื่อใหงาน 

บรรลุเปาหมาย อยางดีที่สุด 

o รักษาและพัฒนามาตรฐานการ 

ทำงานที่ดีเพื่อเพิ่มศักยภาพการ 

ทำงานใหดียิ่งขึ้น 

o  ปฏิบัติหนาที่โดยใหความสำคัญกับ 

กระบวนงานที่ระเบียบหรือกฎหมาย

ไมได กำหนดไวจนไมคำนึงถึง 

ผลสำเร็จของงาน 

o ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อ 

พบเห็นวามีการปฏิบัติหนาที่ไมเต็ม 

ความสามารถที่มีอยูหรือตามมาตร 

ฐานเดิมที่เคยปฏิบัติหรือตามความ 

พึงพอใจสวนตัว 

๙.ยึดมั่นในการปก 

ครองระบอบ   

ประชาธิปไตยอันมี 

พระมหากษัตริย 

ทรงเปนประมุข 

o ตระหนักและยึดมั่นในหลักการของ 

การปกครองในระบอบประชาธิป 

ไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปน 

ประมุข 

o รับฟงความคิดเห็นของเพื่อนรวมงาน 

ผูมีสวนเกี่ยวของหรือผูมีสวนไดสวน 

เสียและนำความคิดเห็นที่เปน  

ประโยชนไปใชในการปฏิบัติงานและ

หรือประกอบการพิจารณาการ 

พัฒนาการทำงานใหดียิ่งขึ้น 

o ปฏิบัติหนาที่โดยสามารถอธิบาย 

เหตุและผลในเรื่องตางๆขอมูลที่  

จำเปนใหผูเกี่ยวของไดทราบดวย 

o การปฏิบัติงานที่จำเปนตอง  

ตัดสินใจดวย เสียงขางมาก 

จะตองใหความสำคัญแกความคิด 

ความเห็นของเสียงสวนนอยดวย 

O แสดงพฤติกรรมที่กอใหเกิดความ  

เคลือบแคลงสงสัยวาเปนการตอตาน

การปกครองระบอบประชาธิปไตย 

อันมีพระมหากษตรยทรงเปนประมุข 

o ใชอำนาจบังคับหรือแสดงพฤติกรรม 

ที่กอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัย 

วาเปนการกดดันใหเพื่อนรวมงาน 

ผูมีสวน เกี่ยวของผูมีสวนไดสวนเสีย  

หรือผูอื่นปฏิบัติตามความตองการ 

ของตน 

o ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อ 

พบเห็นวามีกระทำที่ไมจงรักภักดี 

ตอสถาบันพระมหากษัตริย 

๑๐.เปนแบบอยาง     

ที่ดีในการดำรงตน 

รักษาชื่อเสียงและ 

ภาพลักษณของ 

ราชการโดยรวม 

o  ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่ 
ตามประมวลจริยธรรมขาราชการ 
พลเรือน 

o ไมกระทำการใดๆอันอาจนำความ  
เสื่อมเสียและไมไววางใจใหเกิดแก 
สวนราชการ 

 
 
 

o ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่ 

ไมสอดคลองกับประมวลจริยธรรม 

ขาราชการพลเรือน 



 

o ตระหนักอยูเสมอวาตนเองอยูใน  

ฐานะขาราชการตองดำรงตนใหเปน 

แบบอยางที่ดีรักษาชื่อเสียงและภาพ

ลักษณของขาราชการและสวนราช 

การของตน 

o ตักเตือนขาราชการหรือเจาหนาที่ 
ของรัฐหากพบเห็นวามีพฤติกรรมที่ 
เปนการทำลายชื่อเสียงหรือภาพ 
ลักษณของราชการ 




